BIỂU MẪU: SỐ 01

	ĐƠN VỊ CƠ SỞ:……………….
	


SƠ YẾU LÝ LỊCH
của đồng chí:……………………; chức vụ; đơn vụ công tác

-----

A. LÝ LỊCH 

I. Lý lịch cá nhân

- Họ và tên: ….
- Ngày tháng năm sinh: ...
- Quê quán: ....
- Nơi ở hiện nay: ....
- Dân tộc: ....; Tôn giáo: ...
- Trình độ văn hóa: ...
- Chuyên môn nghiệp vụ: ........ ; chuyên ngành.........
- Lý luận chính trị: .....
- Ngoại ngữ: 
- Tin học: ......
- Quản lý nhà nước: ......
- Ngạch công chức, viên chức:......
- Ngày vào Đảng CSVN: ....., ngày chính thức: ......
- Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay: .........
* Quá trình công tác:

	Từ tháng năm đến tháng năm
	Chức danh, chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể), đơn vị công tác

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


* Khen thưởng: ............... 
* Kỷ luật: ........
II.Quan hệ gia đình

* Bố, mẹ đẻ,vợ, con, anh, chị, em ruột: 
1. Bố đẻ:
- Họ và tên:  .....; Sinh năm: .....
- Quê quán:  ...............
- Nghề nghiệp: ..................
- Nơi ở hiện nay: .............
- Là đảng viên Đảng Cộng sản việt nam ( nếu là đảng viên)
2. Mẹ đẻ: 
3. Vợ ( chồng): 

4. Con:

5 Anh:
6. Chị:

7. Em: 
* Bố, mẹ, anh, chị, em bên vợ: Khai tương tự 
III. Về bằng cấp

- Giấy chứng nhận tốt nghiệp phổ thông trung học, số hiệu A12542/PTTH, nơi cấp Sở Giáo dục và đào tạo tỉnh Điện Biên, cấp ngày 15/12/2002.
- Bằng tốt nghiệp trung học chuyên nghiệp, số hiệu ......., nơi cấp Trường ......., cấp ngày .......
- Bằng tốt nghiệp Đại học, số hiệu ....., nơi cấp Trường ......, cấp ngày ........
- Bằng Trung cấp lý luận chính trị, số hiệu ....., nơi cấp: ......., cấp ngày ........
- Bằng Cao cấp lý luận chính trị, số hiệu ....., nơi cấp: ......., cấp ngày ........
	Xác nhận của cơ quan 
	Người khai


HƯỚNG DẪN KHAI MỘT SỐ NỘI DUNG 

TẠI SƠ YẾU LÝ LỊCH 
 Chú ý một số nội dung sau:
- Quê quán: Điền đầy đủ tên địa danh hành chính theo 3 cấp: xã, huyện, tỉnh (nếu địa danh nơi sinh có sự thay đổi thì ghi theo tên địa danh đơn vị hành chính hiện nay).
- Nơi ở hiện nay: Ghi chi tiết từ Số nhà (nếu có) trở lên đến tỉnh, (thành phố trực thuộc Trung ương). 

- Dân tộc: Ghi rõ tên dân tộc theo quy định của Nhà nước.

- Tôn giáo: Ghi rõ tên Tôn giáo theo quy định của Nhà nước, Nếu không theo tôn giáo nào, thì ghi là Không.

- Khen Thưởng: chỉ điền các mức khen từ bằng khen trở lên
  -  Kỷ luật: Ghi rõ ràng, đầy đủ về kỷ luật Đảng, chính quyền, đoàn thể, cấp quyết định, năm nào, lý do, hình thức kỷ luật. Nếu không bị kỷ luật ghi chữ Không.

- Tóm tắt quá trình công tác: Ghi rõ các mốc thời gian (Từ tháng/năm Đến tháng, năm) tương ứng với chức danh, chức vụ, đơn vị công tác, đảm bảo thời gian và quá trình công tác liên tục, kế tiếp nhau, không bị ngắt quãng; yêu cầu khai khớp hồ sơ ứng cử.
- Quan hệ gia đình: 

- Khai theo thứ tự: Quê quán, nghề nghiệp, chức danh, chức vụ, đơn vị công tác, học tập, nơi ở hiện nay, thành viên tổ chức chính trị xã hội (nếu có). 
 - Nếu thân nhân đã nghỉ hưu thì phải ghi rõ chức danh, chức vụ, đơn vị công tác trước khi nghỉ hưu; nếu chết thì ghi rõ năm chết, lý do chết, chức danh, chức vụ, đơn vị công tác trước khi chết.

Ví dụ: 

Bố đẻ:

- Họ và tên: Lò Văn A;  Sinh năm: 1958
- Quê quán: xã Lay Nưa, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên
- Nghề nghiệp: Trưởng phòng giáo dục thị xã Mường Lay, đã nghỉ hưu năm 2013
- Nơi ở hiện nay: Số nhà 12, tổ 2, phường Na Lay, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên

- Là đảng viên Đảng Cộng sản việt nam 

Mẹ đẻ: 
- Quê quán: xã Lay Nưa, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên
- Nghề nghiệp: Nông dân, đã chết năm 2016 do già yếu
- Là đảng viên Đảng Cộng sản việt nam 

Con :

- Quê quán: xã Lay Nưa, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên
- Nghề nghiệp: Học sinh trường tiểu học Lay Nưa, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên.

- Nơi ở hiện nay: Bản Bắc 1, xã Lay Nưa, thị xã Mường Lay, tỉnh Điện Biên.
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