Sm® Ky boi: UBND tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S0: 413 /QP-UBND Di¢n Bién, ngay 10 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh dwec sira
doi, bo sung trong linh vuc ding ky bién phap bao dam thugc tham quyen
giai quyet cia Sé Nong nghiép va Moi trwong tinh Di¢n Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN
Can cit Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cia Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh
phui vé thuec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai Bé
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh 367/2025/NP-CP ngay
31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phi Ngh; dinh siza déi, bé sung mét sé diéu cia
Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phai vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cdng qudc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,; Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Van
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé néi dung cua Nghi dinh S0
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co che mgt cura, mgt cura lién thong tai Bé phan Mét cua va Cong
Dich vy cong quoc gia;

Tiép theo Quyer dinh s6 387/0D-UBND ngay 7 thang 03 nim 2026 ciia
Cf]LZ tich UBND tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc svwa doi,
bo sung trong linh viec dang ky bién phap bdo dam thudc pham vi, chirc nang
quan ly cua So Tu phap tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Tw phdp.

QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 05 quy trinh noi bo trong giai
quyét thia tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc ding ky bién phéap
bao dam thuoc tham quyén giai quyét cua So Nong nghiép va Mai truong tinh
Pién Bién (c6 quy trinh cy thé kém theo).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-118-2025-ND-CP-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-660295.aspx
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Quyét
dinh s 2365/QD-UBND ngay 08/10/2025 cua Chu tich UBND tinh phé duyét
quy trinh noi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc dang ky bién phap
bao dam thudc tham quyén giai quyét cua So Nong nghiép va Mai truong tinh
bién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc So Nong nghlep va Moi
truong, Giam d6c S¢ Tu phap; Chi tich UBND céc x4, phudng va cac to chirc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nof1 nhgn: . KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; >

- Cuc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap); PHO CHU TICH
- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh;

- Luu: VT, PVHCC.

0 Van Cuwong
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Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san pham)

Buoc 1

Tiép nhan hd so:

- Kiém tra ho so; khai thac, sir dung thong
tin Gidy ching nhan tir Hé thong thong tin
dat dai VBDLIS dé xéac dinh thanh phan hd
so phai nodp (Péi vdi trieong hop khai théc,
sir dung théng tin Gidy chimg nhdn tir co
s dir liéu dat dai thi thanh phan hé so tir
Piéu 27 dén Diéu 31 va Diéu 36 Nghi dinh
99/2022/ND-CP  khéng dwoc yéu cau
ngueoi siv dung dat nép ban géc Gidy chirng
nhdn; Poi véi truong hop khéng khai thdc
dwoc thong tin hodac thong tin khai thac
khéng day dii thi thanh phan hé so dam bdo
theo quy dinh tai Nghi dinh 99/2022/ND-
CP).

- Trudng hop ho so day dii thanh phan theo
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so
cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so hudéng dan dai dién t6 chuc, cé

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
hoac Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap
xa hodc Van phong
ding ky dat dai truc
thuoc S& Nong nghiép
va Moéi truong hoac tai
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (Poi
voi ho gia dinh, cd
nhan)

Gid hanh chinh (d6i véi ho so
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng cap x4,
Trung tdm Phuc vu  hanh
chinh cdng tinh thi phai
chuyén ngay hd so t6i Vin
phong dang ky dat dai, hoic
Chi nhanh Van phong déang
ky dat dai khu vuc trong ngay
lam viéc hoic chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay)
Truong hop tiép nhan hd so
theo hinh thuc khéng phu
thudc vao dia giai hanh chinh
thi chuyén ho so gidy dén
Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai khéng qua 01 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so




nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hod so, cong chirc
tiép nhéan ho so phai néu ro 1y do.

lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
(Thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian gigi quyet
TTHC)

- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
quyét ho so

Budc 2

Phan cong xur ly

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Ddi
VOi 16 chikc)

hoac Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai
khu vuc (Déi véi hé gia
dinh, cd nhan)

0,5 ngay lam viéc d6i voi
truong hop keo dai thoi gian
giai quyéet

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu ciu ding ky theo Mau
Ola Phu luq ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (01
ban chinh).

- Ban gbc Gidy ching nhan (trong
truong hop khong khai thac duwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khong day du).

Budce 3

- Kiém tra ho so;

- Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai khu vuc ky duyét ho so.

Vién chirc Van phong
diang ky dat dai (Poi
Véi 16 chirc) hodc Chi
nhénh Van phong diang
ky dét dai khu vuc (Déi
voi ho gia dinh, ca
nhan)

01 ngay lam viéc ddi véi
truong hop keo dai thoi gian
giai quyet

-Hd so TTHC

- Phiéu yéu cau dang ky bién phap
bdo dam bang quyén st dung dat,
tai san gan lién véi dat mau Ola
phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 99/2022/ND-CP

- Ban goc Gidy chtng nhan (trong
truong hop khong khai thac duoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Budc 4

Xem xét ky duyét Phiéu yéu cau dang ky
bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Doi
VGi t6 chikc)

hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi gian
giai quyet

Phiéu yéu cau dang ky bién phap
bdo dam bang quyén sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat theo Mau
Ola Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ky
xac nhan.
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khu vuc (Poi véi ho gia
dinh, ca nhan)

Budce 5

- Sao, quét, luu ho so
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh dén Bo phan Mét cura.

Vién chire Van phong
dang ky dat dai (Poi
Véi t6 chirc) hodc Chi
nhanh Van phong ding
ky dat dai khu vuc (Déi
voi ho gia dinh, cad
nhéan)

0,5 ngay lam viéc d6i véi
truong hop keo dai thoi gian
giai quyét

-Hb so TTHC

- Phiéu yéu cau dang ky bién phap
bao dam bang quyén sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat theo Mau
Ola Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP da
ky x&c nhan (ban sao).

- Gidy chtng nhan ban sao(trong
truong hop khong khai thac duoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Budc 6

Thu phi, 1& phi theo quy dinh; tra két qua
cho cong dan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
hoac Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap
xa hodc Van phong
ding ky dat dai truc
thuoc S& Nong nghiép
va Méi truong hoac tai
Chi nhanh Van phong
diang ky dat dai (Poi
voi ho gia dinh, cd
nhan)

Gi0 hanh chinh

- Phiéu yéu cau ding ky theo Mau
Ola Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
(ban chinh) da ky xac nhan.

- Ban gbc Gidy ching nhén (trong
truong hop khong khai thac duwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day di).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhén dugc ho so hop 1&; néu thoi diém nhan hd so sau 15 gid cing ngay thi c6 thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai keo dai thoi gian giai quyet hd so ding ky
thi thoi han giai quyet hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hé so hop 1& (H6 so dang ky hop I¢ la hé so c6 day di phiéu yéu cdu
dding ky hop 1é va gidy to khdc thudc thanh phan hé so la ban gidy hodc gidy to khdc thude thanh phdn hé so dwoc khai thdc sir dung trong co 56
dir liéu theo quy dinh).
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Truong hop ho so dang ky d6i voi quyén sir dung dat, tai sdn g‘a"ln lién voi dat duge ndp thong qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 thi thoi han giai quyét ho so duoc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai khu vuc nhan dugc ho so dang ky hop 1€.

2. Quy trinh sé 2. Ping Ky thay ddi bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san pham)

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Kiém tra ho so; khai thac, sir dung thong
tin Gidy chtng nhan tir Hé thong thong tin
dat dai VBDLIS dé xéac dinh thanh phan hd
so phai nop (Déi véi truong hop khai thdc,
sit dung théng tin Gidy chitng nhdn tir co
s6 dir liéu dat dai thi thanh phan ho so tai
Piéu 32, 36 Nghi dinh 99/2022/ND-CP
khéng dwoc yéu cau nguoi sir dung ddt nép
ban goc Gidy chirng nhdn; Poi véi truong
hop khong khai thdac dwoc thong tin hodc
théng tin khai thac khéng ddy du thi thanh
phan hé so dam bao theo quy dinh tai Nghi
dinh 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop hd so day du thanh phan theo
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so
cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so huong din dai dién t6 chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh hoac
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa hoac
Vin phong dang ky dat
dai truc thuoc So Néng
nghi¢p va Moi truong
hoac tai Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
(Déi véi hé gia dinh, cd
nhan)

Gid hanh chinh (d6i véi ho
so nop tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap
xa, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh thi
phai chuyén ngay ho so t6i
Van phong dang ky dat
dai, hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai khu
vuc trong ngay lam viéc
hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi
Vv6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay).

Truong hop tiép nhan hd
so theo hinh thic khéng
phu thuéc vao dia Qidi
hanh chinh thi chuyén hd
so gidy dén Van phong
dang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai
khu vuc khong qua 01

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

qua

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so TTHC)

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n

ho so




- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc
ti€p nhan ho so phai néu o 1y do.

ngay lam viéc ké tir khi
tiep nhan ho so.

(Thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian gidgi quyet
TTHC)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

Budce 2

Phan cong xur ly

Linh dao Van phong
dang ky dat dai (Déi véi
t6 chirc)

hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
khu vuc (Péi véi hé gia
dinh, ca nhan)

0,5 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

-Hb so TTHC

- Phiéu yéu ciu dang ky thay doi
bién phap bao dam bang quyén su
dung dat, tai san gan lién voi dat
theo Mau sb 02a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sd
99/2022/ND-CP (01ban chinh).

- Ban gdc Gidy chtng nhan (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Buoc 3

- Kiém tra ho so;

- Trinh Lanh dao Van phong dang ky dé:.t
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai ky duyét ho so.

Vién chuc Vian phong
dang ky dat dai (Poi véi
) chirc)

hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
khu vuc (Déi véi hé gia
dinh, cd nhdn)

01 ngay lam viéc d6i véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cau dang ky thay doi
noi dung bién phap bao dam bang
quyén su dung dat, tai san gan lién
voi dit theo MAu s6 02a Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP (01 ban chinh).

- Ban gdc Gidy chting nhan (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day di).

Budc 4

Xem xét ky duyét Phiéu yéu cau dang ky
thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang
quyén str dung dat, tai san gin lién véi dat.

Lanh dao Vian phong

déng ky dat dai (Poi voi

t6 chirc)

01 ngay lam viéc d6i véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

Phiéu yéu cau ding ky thay doi noi
dung bién phap bao dam bang
quyén su dung dat, tai san gin lién
véi dat theo Mau sd 02a Phu luc
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hoac Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
khu vuc (Déi voi ho gia
dinh, ca nhan)

ban hanh kém theo Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP da ky xac nhan.

Budc 5

- Sao, quét, luu ho so
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Bo phan Mot ctra.

Vién chic Van phong
dang ky dat dai (Déi voi
t6 chitc) hodc Chi nhanh
Vin phong diang ky dit
dai khu vuc (Déi vdi hé
gia dinh, cd nhan)

0,5 ngay lam viéc doi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- Ho so TTHC

- Phiéu yéu ciu ding ky thay d6i
noi dung bién phap bao dam bang
quyén su dung dat, tai san gan lién
véi dat theo Mau Ola Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
99/2022/ND-CP da ky xac nhan
(ban sao).

- Gidy chung nhan ban sao (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thdc
khéng day du).

Budc 6

Thu phi, 18 phi theo quy dinh; tra két qua
cho cong dan.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh hoac
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa hoic
Vin phong dang ky dat
dai truc thuoc So Néng
nghiép va Moi truong
hoac tai Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
(Poi véi hé gia dinh, cd
nhan)

Gi16 hanh chinh

- Phiéu yéu cau dang ky thay doi
ndi dung bién phap bao dam bang
quyén su dung dat, tai san gan lién
voi dat theo Mau 02a Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
99/2022/ND-CP (ban chinh) da ky
xac nhan.

- Ban gbc Gidy ching nhén (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay 1am viéc nhan duoc ho so hop 1&; néu thoi diém nhan ho so sau 15 glcy cung ngay thi co thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian g1a1 quyet ho so ding ky
thi thoi han giai quyet ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hé so hop 16 (H6 so dang ky hop I¢ la hé so c6 day dit phiéu yéu cau
dang ky hop 16 va gidy to khdc thudc thanh phan hé so la ban gidy hodc gidy to khdc thudc thanh phan hé so dwoc khai thdc sir dung trong co s¢ dir
liu theo quy dinh).
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Truong hop ho so dang ky d6i vGi quyén sir dung dat, tai san gan lién vé6i dat duoc nop thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi thoi han gidi quyét ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhdnh Van phong dang
ky dat dai khu vuc nhan dugc ho so dang ky hop 1€.

3. Quy trinh s 3: Xo6a diing ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai sin gin lién véi dat

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san pham)

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Kiém tra ho so; khai thac, sir dung thong
tin Gidy chirg nhan tir Hé thong thong tin
dat dai VBDLIS dé xac dinh thanh phan hd
so phai nop (Pdi voi treong hop khai thdc,
sit dung théng tin Gidy chitng nhdn tir co
s dir liéu dat dai thi thanh phan hé so tiv
Pieu 27 dén Piéu 33 va Diéu 36 Nghi dinh
99/2022/NB-CP khéng dwoc yéu cau nguwoi
sir dung dat nép ban goc Gidy chitng nhdn;
DPéi véi trwong hop khéong khai thic dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac khong
day di thi thanh phan hé so dam bado theo
quy dinh tai Nghi dinh 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop ho so ddy du thanh phan theo
quy dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so
cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so huéng dan dai dién to chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh
hoac Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cip x& hoic Vin
phong diang ky dat dai
truc thuéc So Nong
nghiép va Moi truong
hoac tai Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (Poi vdi hé gia
dinh, cd nhan)

Gio hanh chinh (d6i voi
hd so nop tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa, Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh thi phai chuyén
ngay hd so téi Vin
phong ding ky dat dai,
hoic Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
khu vuc trong ngay lam
viéc hoiac chuyén vao
dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay).

Truong hop tiép nhan hd
so theo hinh thic khong
phu thuoc vao dia gidi
hanh chinh thi chuyén hd
so gidy dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so (kém theo hé so TTHC)

- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién

ho so
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire
tiép nhan ho so phai néu ro 1y do.

nhanh Van phong dang
ky dat dai khu vuc khdng
qué 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.
(Thoi gian nay khoéng
tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
SO

Budc 2

Phan cong xu ly

Lanh dao Van phong
ding ky dat dai (Pai
Vi 16 chirc)

hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Béi véi hé
gia dinh, cd nhdn)

0,5 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cau xoa dang ky bién
phap bao dam bang quyén su dung
dat, tai san gan lién voi dat theo Mau
03a Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s& 99/2022/NP-CP (01 ban
chinh).

- Ban gbc Gidy chimg nhan (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Buoc 3

- Kiém tra ho so;

- Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai ky duyét ho so.

Vién chirc Van phong
dang ky dat dai (Poi
VGi t6 chikc)

hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Poi véi hé
gia dinh, cd nhdn)

01 ngay lam viéc dbi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- Ho so TTHC

- Phiéu yéu céau xoa dang ky bién
phap bao dam bang quyén su dung
dat, tai san gan lién voi dat theo Mau
03a Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP.

- Ban gbc Gidy chimg nhin (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thdc
khéng ddy du).

Budc 4

Xem xét ky duyét Phiéu yéu cau x04 dang
ky bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Doi
VOi to chirc)

01 ngay lam viéc dbi véi
truong hop kéo dai thoi

Phiéu yéu ciu x6a dang ky bién phap
bao dam bang quyén sir dung dat, tai
san gan lién v6i dat Mau 03a Phu luc
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hodac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Poi véi hé
gia dinh, ca nhan)

gian giai quyét

ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP da ky xac nhan.

Budc 5

- Sao, quét, luu ho so
- Chuyén két qué gidi quyét thu tuc hanh
chinh dén B§ phan Mot ctra

Vién churc Van phong
dang ky dat dai (Poi
Véi t6 chitc) hodc Chi
nhdnh Vian phong
diang ky dat dai khu
vuc (Bo”'z' voi ho gia
dinh, ca nhan)

0,5 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- H6 so TTHC.

- Phiéu yéu cau xo6a ding ky bién
phap bao dam bing quyén st dung
dat, tai san gan lién v6i dat Mau 03a
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 99/2022/NP-CP di ky xac nhan
(ban sao).

- Gidy chimg nhan ban sao (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day di).

Budc 6

Thu phi, 1é phi theo quy dinh; tra két qua
cho cong dan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
hoac Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cip x& hoic Vin
phong dang ky dat dai
truc thuéc So Nong
nghiép va Moi truong
hoac tai Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (Doi véi ho gia
dinh, cd nhan)

Gi16 hanh chinh

- Phiéu yéu céau xoa dang ky bién
phap bao dam bang quyén st dung
dat, tai san gan lién v6i dat Mau 03a
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh
s 99/2022/ND-CP di duoc ky xac
nhan.

- Ban gbc Gidy chimg nhéan (trong
truong hop khong khai thdac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day du).

Tong thoi gian gizi quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhan dugc h6 so hop 1&; néu thoi diém nhan ho so sau 15 gio cling ngay thi co thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai keo dai thoi gian giai quyet hé so ding ky
thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (Ho so dang ky hop 18 1a hé so ¢6 day dit phiéu yéu cau




12

dang ky hop 16 va gidy to khdc thudc thanh phan ho so la ban gidy hodc gidy to- khdc thudc thanh phan hé so dwoc khai thdc sir dung trong co sé di
liéu theo quy dinh).
Truong hop hd so ding ky doi vGi quyén str dung dat, tai sdn gan lién véi dat duge ndp thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 thi thoi han giai quyét hd so duoc tinh tir thoi diém Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai khu vuc nhan duge hd so dang ky hop 1¢.

4. Quy trinh s6 4: Piing ky thong bso xir Iy tai sin bao ddm, ding ky thay ddi, x6a ding ky thdng bdo xit Iy tai sin bio dim 1a quyén
str dung dat, tai san gan lien véi dat

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san pham)

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day du thanh phan
theo quy dinh, ti€p nhan ho so va chuyén
ho so cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so huéng dan dai dién to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Truong hop tur chéi nhan ho so, cong
chure tiép nhan ho so phai néu rd 1y do.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbng tinh
hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap xa
hodc Van phong dang ky
dat dai truc thuoc So
Nong nghiép va M@i
truong hoac tai Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai (Péi véi ho
gia dinh, cd nhdn)

Gio hanh chinh (d6i véi hd
sondp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap x4,
Trung tdm Phuc vu  hanh
chinh céng tinh thi phai
chuyén ngay ho so téi Vin
phong diang ky dat dai, hoic
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai khu vuc trong
ngay lam viéc hoic chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay).

Truong hop tiép nhan hd so
theo hinh thuac khéng phu
thuoc vao dia gidi hanh
chinh thi chuyén ho so gidy
dén Vian phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai khu vuc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so
TTHC)

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so
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khong qua 01 ngay lam viéc
ké tur khi tiép nhan ho so.
(Thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian gidai quyeét
TTHC)

Budc 2

Phan cong xu ly

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Déi véi
16 chirc)

hoac Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai
khu vuc (Péi véi hé gia
dinh, cd nhan)

0,5 ngay lam viéc dbi véi
truong hop keo dai thoi gian
giai quyéet

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cdu ding ky, ding ky
thay doi, xoa ding ky thong bao
xtr Iy tai san bao dam 1a quyén st
dung dat, tai san gin lién voi dat
theo Mau 04a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
99/2022/ND-CP (01 ban chinh).

Buoc 3

- Kiém tra hé so;

- Trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat
dai hogc Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai ky duyét ho so.

Vién chiic Van phong
dang ky dat dai (Péi véi
t6 chirc)

hoic Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai
khu vuc (Péi véi hé gia
dinh, cd nhan)

01 ngay lam viéc ddi véi
truong hop keo dai thoi gian
giai quyet

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cdu diang ky, ding ky
thay d6i, xoa ding ky thong bao
xtr 1y tai san bao dam 1a quyén st
dung dat, tai san gin lién v&i dat
theo Mau 04a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
99/2022/ND-CP.

Buoc 4

Xem xét ky duyét Phiéu yéu cau dang ky
bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat; noi dung ding
ky bién dong trén Gidy ching nhan

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Déi voi
16 chirc)

hoic Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Péi véi hé gia
dinh, cda nhan)

01 ngay lam viéc déi véi
truong hop kéo dai thoi gian
giai quyet

- Phiéu yéu cdu diang ky, ding ky
thay dbi, xoa ding ky thong bao
xu ly tai san bao dam la quyén sur
dung dat, tai san gan lién v6i dat
theo Mau 04a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sd
99/2022/ND-CP da ky xéac nhan.
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Budc 5

- Sao, quét, luu hd so
- Chuyép két qua giai quyét thil tuc hanh
chinh dén Bo phan Mot ctra

Vién chirc Van phong
dang ky dét dai (Déi véi
16 chirc) hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai khu vuc (Péi véi ho
gia dinh, cd nhdn)

0,5 ngay lam viéc dbi véi
truong hop keo dai thot gian
giai quyet

- Phiéu yéu cdu diang ky, ding ky
thay dbi, xoa dang ky thong bao
xu ly tai san bao dam 1a quyén su
dung dat, tai san gin lién vé6i dat
theo Mau 04a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
99/2022/Nb-CP da ky xac nhan
(ban sao).

Budce 6

Thu phi, 18 phi theo quy dinh; tra két qua
cho nguo1i st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dat

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip xa
hodc Van phong dang ky
dat dai truc thuoc So
Nong nghiép va MGi
truong hoac tai Chi
nhédnh Van phong dang
ky dat dai (Poi véi ho
gia dinh, cd nhdn)

G16 hanh chinh

Phiéu yéu cau ding ky, ding ky
thay doi, xoa dang ky thong bao
xtr 1y tai san bao dam 1a quyén st
dung dat, tai san gin lién voi dat
theo Mau 04a Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
99/2022/ND-CP da ky xac nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Trong ngay 1am viéc nhan dugc ho so hop 1&; néu thoi diém nhan ho so sau 15 gio cing ngay thi c6 thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyet ho so ding ky
thi thoi han giai quyet hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hé so hop 1& (Ho so dang ky hop ¢ la hé so c6 day dii phiéu yéu cau
dang ky hop 1é va gidy to khdc thuéc thanh phan hé so la ban gidy hodc gidy to khdc thudce thanh phan ho so dwoc khai thac sir dung trong co s6
dit liéu theo quy dinh).
Truong hop hd so ding ky ddi v6i quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat duoc ndp thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa thi thoi han giai quyét hd so duoc tinh tir thoi diém Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai khu vie nhan duoc hd so dang ky hop 16.
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5. Quy trinh s6 5: Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha & hoic tir hgp dong mua ban tai
san khac gan lién véi dat

Trinh tw
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san pham)

Buodc 1

Tiép nhan hd so:

- Kiém tra ho so; khai thac, sir dung thong
tin Gidy chirng nhan tir Hé thong thong tin
dat dai VBDLIS dé xac dinh thanh phan
hd so phai noép (Péi véi truong hop khai
théc, sir dung théng tin Gidy chirng nhdn
tir co s6 dir liéu dat dai thi thanh phan ho
so tir Piéu 26 va Diéu 36 Nghi dinh
99/2022/ND-CP  khong dwoc  yéu cau
nguoi sie dung dat ndp ban goc Gidy
chirng nhdn; Déi véi truong hop khong
khai thdac dwoc thong tin hodc thong tin
khai thac khéng day di thi thanh phan ho
so dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh
99/2022/ND-CP).

- Trudng hop ho so day di thanh phan theo
quy dinh, tiép nhan ho so va chuyén ho so
cho phong chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, coéng chuc tiép
nhan hd so huéng dan dai dién t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong
chure tiép nhan ho so phai néu ro 1y do.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh cbng
cip x& hoic Vin
phong dang ky dat dai
truc thugc So Nong
nghiép va Moi truong
hoac tai Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

Gid hanh chinh (d4i véi hd
so nop tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh céng cap
xa, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh thi
phai chuyén ngay ho so t6i
Vin phong dang ky dat
dai, hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai khu
vuc trong ngay lam viéc
hoic chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi
Vvé6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay).
Truong hop tiép nhan ho
so theo hinh thic khéng
phu thuéc vao dia Qidi
hanh chinh thi chuyén hd
so gidy dén Vian phong
dang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai
khu vuc khéng qua 01
ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhan ho so.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so TTHC)

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién

ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét

ho so
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(Thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian gidgi quyet
TTHC)

Budc 2

Phan cong xur ly

Lanh dao Van phong
ding ky dat dai (Pai
Vi to chirc)

hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Bo”'i voi ho
gia dinh, cd nhdn)

0,5 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cau chuyén tiép ding
ky thé chip theo Mau 05 a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 99/ND-CP (01 ban chinh).

- Ban gbc Gidy chung nhan (trong
truong hop khong khai thdac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day dit).

Budc 3

- Kiém tra ho so;

- Trinh Lanh dao Van phong dang ky d@:lt
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai ky duyét ho so.

Vién chirc Van phong
dang ky dat dai (Poi
Véi t6 chirc) hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai khu
vuc (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

01 ngay lam viéc d6i véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- H6 so TTHC

- Phiéu yéu cau chuyen tiép dang
ky thé chap Mau 05a tai Phu Iug
ban hanh kem theo Nghi dinh so6
99/Nb-CP.

- Ban gbc Gidy chung nhan (trong
truong hop khong khai thac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khong day du).

Budc 4

Xem xét ky xac nhan Phiéu yéu cau
chuyén tiép dang ky thé chap mau 05a tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
99/NP-CP; ndi dung ding ky bién dong
trén Gidy chimg nhan

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai (Poi
V6i 16 chikc)

hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
khu vuc (Poi véi ho
gia dinh, cd nhdn)

01 ngay lam viéc dbi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

Phiéu yéu cau chuyen tiép dang ky
thé chap Mau 05a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
CP da ky xéc nhan.
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Budce 5

- Sao, quét, luu ho so

- Chuyé,n két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Bo phan Mdt cura.

Vién chic Van phong
dang ky dat dai (Poi
Véi té chirc) hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai khu
vuc (Poi véi hé gia
dinh, ca nhan)

0,5 ngay lam viéc ddi véi
truong hop kéo dai thoi
gian giai quyeét

- Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky
thé chap Mau 05a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
CP da ky (ban sao).

- Gidy chtng nhén ban sao (frong
truong hop khong khai thdc duoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khong day ).

Budoc 6

Thu phi, 1é phi theo quy dinh; tra két qua

cho cong dan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh
hoac Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cap xa hoic Vin
phong dang ky dat dai
truc thuéc So Nong
nghiép va Moi truong
hoac tai Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai (Poi vdi hé gia
dinh, cda nhan)

G106 hanh chinh

- Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky
thé chap Mau 05a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/ND-
CP da duoc ky xac nhan.

- Ban gbc Gidy chung nhan (trong
truong hop khong khai thdac dwoc
thong tin hodc thong tin khai thac
khéng day dii).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc nhén dugc h6 so hop 1¢; néu thoi diém nhan hd so sau 15 gio cung ngay thi co thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai keo dai thoi gian giai quyet ho so dang ky
thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& (Hé so dang ky hop l¢ la hé so cé day dit phiéu yéu
cau ddng ky hop 1é va gidy to khdc thudc thanh phan hé so la ban gidy hodc gidy to khdc thudc thanh phan hé so dwoc khai thdc sir dung trong co
so dir liéu theo quy dinh).

Truong hop hd so dang ky d6i véi quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dat duoc ndp théng qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi thoi han giai quyet ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai khu vuc nhan duoc ho so dang ky hop I¢.
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