i ~ ~ e l Ky boi: UBND tinh Di¢n Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO| CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPIEN BIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2137 /QP-UBND bién Bién, ngay 24 thang 9 nam 2026
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong gidi quyet tha tuc hanh chinh méi ban
hanh; thu tuc hanh chinh dwgc stra doi, bo sung trong linh vuc giam dinh tw
phap thugc pham vi, chirc niang quan ly cia Sé Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phicong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 ‘thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiem soat thu tuc hanh chinh, dwoc sira doi, bo sung bai Nghi dinh
S0 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt ciza lién
théng tei B phdn Mét cira va Cong Dich vy cdng quéc gia, dwoc Sita doi bo
sung boi Nghi dinh 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025, Nghi dinh s6
309/2026/ND-CP ngay 05 théng 8 nam 2026;

Can cur cac Thong tw cua Bg truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu:
S6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh; s 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thiang 9 ndm 2025 hweéng
dan thi hanh mét sé ngi dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang
6 nam 2025 cua Chinh phui vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mét cia lién thdng tai Bé phdn Mét cira va Cong Dich vy cong quéc gia;

Tiép theo Quyér dinh sé 2029/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndam 2026 cua
Cha tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh; thi tuc hanh chinh dwroc sira déi, bé sung; thi tuc hanh chinh b;
bai bo trong linh vuc gidam dinh tw phap thugc pham vi, chiee nang quan ly cua
So Tw phap tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tw phdp.

QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh noi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dwgc stra d6i, bd
sung trong linh vuc gidm dinh tu phap thuoéc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢
Tu phép tinh Dién Bién (cd quy trinh cyu thé kém theo).
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biéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Tu phép;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chuc, ca nhan c6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bieu 3; 7 ~PHO CHU TICH
- BO Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC); )
- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC.

Nguyén Minh Phi
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NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH MO1 BAN HANH;
3 CHiNH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC GIAM DINH TU PHAP

Trinh tw . o _—
cac budc N@i dung cong viéc TrachAnhu;T Xir ly Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién cong vigc
Bugc 1 | Tiép nhan hd so: Cong chuc So Tu phap | 1/2  ngay | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Truong hop hd so ddy di thanh phan theo quy E{' l;l'runhg, |2am APhuctqu lamviee | _ppigy kiém soat qua trinh giai quyét ho
dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho bo ar} chinh  cong tn so (kém theo ho so TTHC)
ha hoac Trung tam Phuc vu
phan chuyén mon. N ; N L
: : hanh chinh cong cap xa. - . :
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh, céng chuc tiep nhan ho so hudng
d@n dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
nhan ho so phai néu rd ly do.
Buéc 2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so S¢ Tu phap 2 ngay 1am | Ho so Quyét dinh vé& viéc b nhiém lai
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh viéc va cap thé giam dinh vién tu phap;
Lanh dao S6 o Thé giam dinh vién tu phéap
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién:
Thdng bdo bang van ban va néu ré ly do
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét | UBND tinh 2 ngay lam | Quyét dinh vé viéc bd nhiém lai va cap
van ban viéc thé giam dinh vién tu phap;

Thé giam dinh vién tu phdp




Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢bng tinh
hoac Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip x&

1/2  ngay
lam viéc

Quyét dinh vé viéc bd nhiém lai va cap
thé giam dinh vién tu phap;

Thé Giam dinh vién tu phap

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.

2. Quy trinh s6 02: Cong nhin ngwoi giam dinh tw phap theo vu viéc

Trinh t Trach nhiém xir ly £ 2
cac buoc Noi dung cbng viéc nhiem xurly Thoi gian Ket qua/san pham
. cong viéc
thuc hién
Bugc1l | Tiép nhan hd so: cong chac S¢ Tu|1/2 ngay | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
phép tai Trung tdm | lam viéc

- Truong hop hd so ddy di thanh phan theo quy
dinh, tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bd
phan chuy&n mén.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so hudng
dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong churc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

- Phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




Budc 2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so S Tu phap 4 ngay 1am | Hd so Quyét dinh vé viéc cong nhan
- Truong hop du tiéu chuin, didu kien: Trinh vigC ngudi gidm dinh tr phap theo vu viée
Lanh dao So
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kign:
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do

Busc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét | UBND tinh 3 ngay 1am | Quyét dinh vé viéc cong nhin nguoi
van ban Viéc giam dinh tu phap theo vu viéc

Budc 4 Tra két qua giai quyét TTHC - Van thu; 1/2  ngay | Quyét dinh vé viéc cong nhan ngudi

lam viéc giam dinh tu phap theo vu viéc

- Cong chac S¢ Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Bién Bién
hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh cbng
CAp XA.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 8 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

3. Quy trinh s6 03: Hiiy bé cong nhin ngudi giam dinh tu phap theo vu viée

Trinh tw Trach nhiém xir ly X 2
cac bwoc Noi dung cbng viéc | TTIET xur y Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cbng viéc
Tiep nhan ho 50" ‘ ‘ Cr?,ng tc_hﬁ_‘r: SO tT“ ey | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. - Truong hop ho so day du thanh phan theo quy | Phap tal frung tam ngay Lz e s s I
Bugc 1 g hiop Y P vy Phuc vu hanh chinh | lamviec |- Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho

dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bd
phan chuyén mon.

cong tinh hoac Trung

so (kém theo hd so TTHC)
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- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so huéng
dan dai dién t6 chtc, c& nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép
nhan ho so phai néu ré ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Ho6 so Quyét dinh vé viéc huy bo cong

Budc 2 | Lanh dao So S& Tu phap 2 ”%"’i‘é’c'am nhan ngudi giam dinh tu phap theo vu
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: ' viee
Thbéng bao bang van ban va néu rd ly do
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét , 2 ngay 1am | Quyét dinh vé viéc hay bo cong nhan
Budc 3 van ban UBND tinh Viéc nguoi giam dinh tu phap theo vu viéce
- Van thu;
- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam . L oo A
Buoc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Phuc vu hanh chinh | 1/2 ngay Quyét dinh vé viéc huy bd cong nhén
lam viéc | nguoi giam dinh tu phap theo vu viée

cong tinh Dién Bién
hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 6.

4. Quy trinh s6 04: Cong nhan t6 chirc giam dinh tw phap theo vu viéc




Trinh tw Trach nhiém xir Iy con £ 2

cac buoc Noi dung cbng viéc viéc y cong Thoi gian Keét qua/san pham

thuc hién €
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hod so va hen tra két
- Trudng hop hé so ddy du thanh phan theo quy qua o ’
dinh, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho bo - Phicu kiém soat qua trinh giai quyet
phan chuyén mon. Cong chtc Sé Tu phép tai ho so (kém theo ho so TTHC)

N N | Trung tdm Phuc vu hanh 12 g

Buéc 1 |- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | chinh cong tinh hoic 1\ 2 anfy ’ o ‘
theo quy dinh, cong chuc tiep nhan ho so huéng Trung tam Phuc vu hanh lam viéc | - phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién chinh céng cép' XA SO
ho so theo quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
nhan ho so phai néu ré ly do. SO
Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh 4 noav 13m Hé so Quyét dinh vé viéc cong nhan

Budc 2 | Lanh dao So S¢ Tu phap ?/i)élc to chuic giam dinh tu phap theo vu
- Truong hop khéng du tiéu chuan, diéu kién: ' viee.
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do

Budc 3 Pt\e dquyet két qua giai quyet TTHC: Ky duyét UBND tinh 3 nga_ly lam Ql}yet fimh ve viéc cong nhgp to churc
van ban VIEC giam dinh tu phap theo vu viéc.




Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc So Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh hoac
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh vé viéc cong nhan td chirc
giam dinh tu phép theo vu viéc.

Tong thai gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 8 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.

5. Quy trinh s6 05: Hity b6 cong nhén t6 chirc giam dinh tuw phap theo vu viéc

Trinh ty Trach nhiém xi ly £ 2

cac bwoc Noi dung cong viéc A y Thot gian Ket qua/san pham

thuc hién cong viec
Tiep nhan ho 50" ‘ ‘ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Truong hop N6 so day du thanh phan theo quy - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
dinh, tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bd | o ) kem theo hd so TTHC
ohan chuyén mén. Cong chuc S¢ Tu phap s0 (kem theo ho so )

i tai Trung tdm Phuc vu

Bugc 1 | - Truong hop hé so chua dﬁy du, chua chinh xéc hérJh chinh c?ng tinh 1!2 ng_?ily , o ‘

theo quy dinh, cong chic tiép nhan hd so huong | hoac Trung tam Phuc | lamviéc | - phidu yéu cdu bd sung, hoan thién hd

dan dai dién to chirc, c& nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan hé so, cong churc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

vu hanh chinh cong cap
xa

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Hb so Quyét dinh vé viéc hiy bo cong

Budc 2 | Lanh dao So S¢ Tu phap 2 n%?é/clam nhan t6 chirc giam dinh tu phap theo vu
- Trudng hop khong di tiéu chuan, didu kién: ' VIEC
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do
Busc 3 Pl:le d?uye_:t két qua giai quyet TTHC: Ky duyét UBND tinh 2 nga_ly lam Qu,yet .d,mh ve vige h}ly bo cong Ehan to
van ban VIéC chtrc giam dinh tu phap theo vu vige
- Van thu;
- Cbng chuc So Tu
. Y X phap tai Trung tam| 1o ngdy | Quyét dinh vé viéc huy bo céng nhan to
Bugc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC Phuc vu hanh chinh | jam vigc | chue giam dinh tu phap theo vu viéc

cong tinh hoac Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cbng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

6. Quy trinh s6 06: Thanh lap va diing ky hoat déng ciia viin phong giam dinh tw phap

Trinh tw Trach nhiém xir ly x 2
cac buoc Noi dung cong viéc AR Y| Thei gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
Ticp nhan ho so: Cong chuc S¢ Tu ey | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. - A i 3 nga o , , . .. _
Buéc 1 Truong hop ho so day du thanh phan theo quy | phap tai Trung tam - V@:éé’ - Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd

dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bo
phan chuyén mon.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung

so (kém theo hd so TTHC)
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- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so huéng
dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tu chdi nhan ho so, cong chic tiép
nhan ho so phai néu ré ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Hb so Quyét dinh vé viéc phé duyét Dé

Buéc 2 | Lanh dao Sé Phong HCTP&BTTP é{?n “3%3(’: an thanh 1ap va chp gidy ding ky hoat
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: . dong cua van phong giam dinh tur phap.
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do
A np A \ i x v n R Quyét dinh vé& viéc phé duyét Pé an
Budéc 3 SQE ];jéunyet ket qua giai quyct TTHC: Ky duyet Lanh dao So 4 n%?gclam thanh 1ap va cap giay dang ky hoat dong
i cua van phong gidm dinh tu phap.
- Van thu;
- Cong chac So Tu L . ) o
, , phap tai Trung tam | 1,9 ngay Quyet dinh vé viéc phé duyét DE an
Buoc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC Phuc vu hanh chinh | 1am viac thanh 1ap va cap giay dang ky hoat dong

cdng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa

cua van phong gidm dinh tu phap.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 8.

7. Quy trinh s6 07: Hop nhit vin phong giam dinh tw phap dwoc t6 chirc va hoat dong dwéi hinh thire cong ty hop danh
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Trinh tw Trach nhiém xir ly con
cac buéc Néi dung cong viéc Vide YOG | Thyi gian Két qua/san pham
thuc hién ¢
Buéc 1 | Tiép nhan h so: Cong chirc So Tw phap | 1/2  ngay | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Imdng hqp hé\) SO déy fiu thénh phﬁn theo quy dinh, Lal -rl;rur;]g, Lam ,\Phuc WVE lam VigC ket qu’a ,
tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bo phan chuyén harj '(I:' Inh - cong Ptﬁn - Phicu kiém soat qua tr‘mh‘ giai
mon. Oaﬁ‘ hruﬂg k;[anj l;lc quyeét ho so (kéem theo ho so
vu hanh chinh cong cap TTHC)
X8
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo - Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién
quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so huong dan dai dign ho so
to chuc, cd nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.
- Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chirc tip nhan - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét
ho so phai néu rd ly do. ho so
Budc 2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so Phong HCTP&BTTP |15  ngay | Ho so Cép Gidy ding ky hoat dong
- Truong hop du tiéu chuén, diéu kién: Trinh Lanh dao lamviéc | cho van phong gidm dinh tr phap
. hop nhat.
SO
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: Thong
bé&o bang van ban va néu ré ly do
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét van ban | Lanh dao So 4 ngay lam | Gidy dang ky hoat dong cho vin
viéc phong gidm dinh tu phap hgp nhat.
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC - Van thu; 1/2  ngdy | Gidy ding ky hoat dong cho vin
_ cong chic S& Tu lam viéc phong giam dinh tu phap hop nhat.
phap tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
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chinh céng cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.

8. Quy trinh s6 08: Sap nhép vin phong giam dinh tw phap dwoc to chirc va hoat dong dwdi hinh thire cong ty hop danh

Trinh tw Trach nhiém xir ly
cac bwoc Noi dung cdng viéc A Y| Thei gian Két qua/san pham
N cbng viéc
thuc hién :
Busc 1l | Tiép nhan ho so: cong chac S¢ Tu|1/2 ngay | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
phap tai Trung tam | lam viéc

- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy
dinh, tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bd
phan chuy&n mon.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so hudng
dan dai dién t6 chuic, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong churc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

- Phiéu kiem soat qua trinh giai quyet ho
s0 (kem theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Budc 2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so Phong HCTP&BTTP |15 ngay | HO so Céap Gidy ding ky hoat dong cho
- Truong hop du tiéu chuin, didu kien: Trinh lamviéc | van phong giam dinh tur phap.
Lanh dao So
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kign:
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do

Busc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét | Lanh dao So 4 ngay 1am | Gidy ding ky hoat dong cho vin phong
van ban Viéc giam dinh tu phap.

Bugc4 | Tra két qua giai quyét TTHC - Van thu; 1/2  ngay | Gidy dang ky hoat dong cho vin phong

lam viéc giam dinh tu phap.

- Cong chac S¢ Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

9. Quy trinh s6 09: Tam ngirng hoat ddng ciia vin phong giam dinh tw phap

Trinh tw Trach nhiém xir ly X 2
cac bwoc Noi dung cbng viéc R y Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cbng viéc
Busc 1 | Tiép nhan ho so: Ccong chuc S¢ Tu|1/2 ngay | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
phap tai Trung tam | lam viéc

- Truong hop hd so day du thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bd
phan chuyén mon.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung

- Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho
so (kém theo ho so TTHC)
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- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so huéng
dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Budc2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so Phong HCTP&BTTP |10  ngay | Ho so Quyét dinh tam nging hoat dong
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh lam viée cua van phong gidm dinh tw phap
Lanh dao So
- Truong hop khong du tiéu chuan, dieu kién:
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do

Budc 3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét | Lanh dao So 4 ngay 1am | Quyét dinh tam ngimg hoat dong cua vin
van ban Viéc phong giam dinh tu phép

Budc 4 Tra két qua giai quyét TTHC - Van thu; 1/2  ngay | Quyét dinh tam ngimg hoat dong ctia vin

lam viéc phong giam dinh tu phap

- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
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10. Quy trinh s6 10: Cham diit hoat ddng viin phong giam dinh tw phap

Trinh tw N o Trach nhigm xie 1y | . .. o

cac buéc Noi dung cong viéc cona Viec Thoi gian Ket qua/san pham

thuc hién g vie
Tiep nhan ho 50" ‘ ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
dinh, ticp nhan ho so va chuyén ho so cho b phan | Cong chuc So Tu so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon. phédp tai Trung tam

. N .. ] | Phyc vu hanh chinh 1/2 naa

Bugc 1 |- Truong hgp hoAso chua d_ay du, chua chinh xac cong tinh  hoic| I 9_Ay L ‘ . ‘
theo quy dinh, cong chtc tiep nhan ho so hudéng Trung tim Phuc vu lam viéc | . phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd
dan dai di¢n to chic, ca nhan bo sung, hoan thién | hanh chinh cong cép S0
ho so theo quy dinh. X4
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép R A i Z4 A
nhan hé so phai néu 16 Iy do. Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so

Buéc 2 é;rgzng hop i tieu chuan, dicu kign: Trinh Lanh Phong 5ngay l1am | Hd so Quyét dinh chdm dit hoat dong

' i . HCTP&BTTP viéc cua van phong giam dinh tu phap.
- Truong hop khong du tiéu chuan, dieu kién:
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét van | , . 7 4 ngay lam | Quyét dinh chdm dut hoat dong cta van
Bu6e3 | i Lanh dao So viec | phong giam dinh tu phap.
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Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh  hoac
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh chdm dit hoat dong cua van
phong giam dinh tu phap.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

11. Quy trinh s6 11: B4 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap

Trinh tw Trach nhiém xir ly <
cac bwoc Noi dung cdng viéc A Y I Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
Tiep nhan ho 50" ‘ ‘ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
dinh, tiep nhan ho so va chuyén ho so cho by | ) ) . A
ohan chuyén mon. cong chuc S¢ Tu so (kém theo ho so TTHC)
' phap tai Trung tam
Bugc 1 | - Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xac | Phuc vu hanh chinh | 1/2 ngay , o ‘
cong tinh hodc Trung | lamviéc |- phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd

theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so huéng
dan dai dién t6 chirc, ca nhén b sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Budc 2 | Lanh dao So S& Tu phép 4ngay lam | Ho so Quyct dinh bo nhigm va cap the
i . Vige giam dinh vién tu phap.
- Truong hqp khong du tiéu chuan, diéu kién:
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do
Busc 3 Pl:le d?uye_:t két qua giai quyet TTHC: Ky duyét UBND tinh 3 nge}y lam Q.uyet'fimh bor nhiém va cap thé giam
van ban VIgc dinh vién tu phap.
- Van thu;
- Cong chac S¢ Tu
. s Ae o as £ phap tai Trung tam | 1 ngdy | Quyét dinh b nhiém va cip thé giam
Budc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC Phuc vu hanh chinh | 13y viec | dinh vién tu phép.

cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 8 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

12. Quy trinh s6 12: Mién nhiém va thu hoi thé giAm dinh vién tw phap

Trinh ty Trach nhiém xir ly £ 2
cac bwoc N@i dung cong viéc A S y Thai gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viéc
Tiep nhan ho so: Cong chic So Tu - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
hap tai T ta 1/2 nge yHEP d
; - Truong hop hd so day du thanh phan theo quy | Phap tal Trung tam ngay Lz ) - I
Bugc 1 3 hop Y P ay Phuc vu hanh chinh | lamviec |- Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho

dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bd
phan chuyén mon.

cong tinh hoac Trung

so (kém theo hd so TTHC)
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- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so huéng
dan dai dién t6 chtc, c& nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

2 ngay lam

Ho so Quyét dinh vé viéc mién nhiém va

Bugc 2| Lanh dao So o S Tu phép viéc | thu hdi thé gidm dinh vién tu phap
- Truong hqp khong du tiéu chuan, diéu kién:
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do
Bugc3 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét UBND tinh 2 ngay lam | Quyét dinh vé viéc mién nhiém va thu
van ban Viéc hoi thé gidm dinh vién tu phap
- Van thu;
- Cong chac So Tu
, T A X phap tai Trung tam | 1/7 ngy uyét dinh vé viéc mién nhiém va thu
Bugc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC Phuc vy hanh chinh | Jam viat I?&Ythé gism dinh vién tu phép

cdng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop é.

13. Quy trinh s6 13: Cip lai thé giaAm dinh vién tw phap
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Trinh ty Trach nhiém xir ly
cac buoc Noi dung cong viéc A S Y Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
Tiep nhan ho O ‘ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
st G e oy | oo i st i gt
inn, tiep hhan y >| Cong  chuc So Tu so (kém theo hd so TTHC)
phan chuyén man. phdp tai Trung tam
Bugc 1 | - Truong hop hd so chua ddy dii, chua chinh xac | Phuc vu hanh chinh |~ 1/2 ngay , o ‘
theo quy dinh, cng chuc tiép nhan hd so huéng | €Ong tinh hoac Trung | lamviéc | - phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd
dan dai dién to chirc, ¢ nhan bé sung, hoan thign | @m  Phuc vy hanh SO
ho so theo quy dinh. chinh cong cap xa
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic ticp - Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
nhan ho so phai néu ré ly do.
Xem xét, kiém tra, tham dinh hé so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh 2 naav 1am HO so Quyet dinh cap lai thé gidm dinh
Budc?2 | Lanh dao So S& Tu phap %igc vién tu phap.
- Trudong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: ' Theé Giam dinh vién tu phép
Thong bao bang van ban va néu ré ly do
ohe duvet két aud giai quvét TTHC: K¢ duve > i 12 Quyét dinh cap lai thé gidm dinh vién tu
Buée 3 we 7uy¢t et qua gilal quyét : Ky aduyét UBND tinh nge_ly am phap.
van ban VIEéC

Thé Giam dinh vién tu phap
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Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh cip lai thé giam dinh vién tu
phap.
Thé Giam dinh vién tu phap

Tong thai gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

14. Quy trinh so 14: Cap Gidy ding ky hoat dong ciia vin phong giam dinh tw phap trong truwong hop thay doi tén goi, dia chi tru
s, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh cia van phong giam dinh tu phap

theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho so huéng
dan dai dién to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu ré ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Trinh t Trach nhiém xir ly £ 2
cac buoc Noi dung cbng viéc CoNa viec y Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién g vie
Tiep nhan ho O ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
g bt o dly i s s | e i i st s iy
har ch P han 4 ?| Cong chac S¢ Tu so (kém theo ho so TTHC)
phan chuyen mon. phap tai Trung tam
Buge 1 | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac PPUC vu héfjh chinh 1! 2 ngfi‘y , o ‘
cong tinh hodc Trung | lamviéc |- phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh 1 naav lam Hb so Cép gidy diang ky hoat dong hodc
Buoc 2 | Lanh dao So Phong HCTP&BTTP %ig’c ghi nhan n6i dung thay déi vao gidy ding
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: ' ky hoat dgng cua van phong
Thong bao bang van ban va néu ro ly do
o e LA i z e . N Cip gidy ding ky hoat dong hodc ghi
Budc 3 Pt‘ © d?uyet ket qua giai quyct TTHC: Ky duyet Lanh dao So 1 ”9‘?‘¥ lam nhan ndi dung thay ddi vao gidy ding ky
van ban VIgC
i hoat dong cua van phong
- Van thu;
- Cong chuc So Tu
, , phap tai Trung tam | 1,0 gdy Cép gidy diang ky hoat dong hodc ghi
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Phuc vu hanh chinh | 1am viee nhan ndi dung thay doi vao gidy ding ky
cdng tinh hoic Trung "~ | hoat dong cua van phong
tam Phuc Vu hanh
chinh céng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 3 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.

15. Quy trinh s6 15: Cép lai Gidy diing ky hoat dong ciia viin phong giam dinh tw phap trong truwong hop Gidy ding ky hoat dong
bi huw héng hoac bi mat

Trinhty Trach nhiém xir ly £ 2
cac buoc Noi dung cong viéc AT Y| Thei gian Ket qua/san pham
thuc hign cong viee
Tiep nhanhho S;’f e di o i pc):r?anr? tCih&'(I':ru r?g(; t;ﬁ Vongsy | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. - Truong hop ho so day du thanh phan theo quy a LR AN e A
Budtd 1 sinh, tiép nhan hé so va chuyén hd so cho bd | Phuc vu hanh chinh | lamvige | - Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho
ohan chuyén mén. cng tinh hoic Trung so (kém theo ho so TTHC)
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- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan hd so huéng
dan dai dién t6 chuc, c& nhan bd sung, hoan thién
hé so theo quy dinh.

- Truong hop tu chdi nhan ho so, cong chic tiép
nhan ho so phai néu ré ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

HO so Quyét dinh vé viéc bo nhiém lai

Budc 2 | Lanh dao So Phong HCTP&BTTP | ”%"’i‘gc'am va cp thé giam dinh vién tu phép;
- Truong hop khéng du tiéu chuan, dieu kign: ' Thé Giam dinh vién tu phép
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do
R e 1A . e Z o R o Quyét dinh vé viéc bd nhiém lai va cép
Busce 3 P[we d?uyct ket qua giai quyet TTHC: Ky duyét Sé Tur phip 1 ngay lam | 41.a giam dinh vién tu phap;
van ban Vige RO 3 )
Thé Gidm dinh vién tu phap
Cong chitc So Tu
phap tai Trung tam
. A o a ias £ Phuc vy hanh chinh | 1/2ngay | Cap lai gidy dang ky hoat dong cho vin
Bude 4 | Tra ket qua gial quyet TTHC cong tinh hoac Trung | lamviéc | phong giam dinh tu phap

tam Phuc vu hanh
chinh coéng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

16. Quy trinh s6 16: Thay ddi, b6 sung linh vuc giam dinh céia vin phong giam dinh tw phap
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Trinh ty Trach nhiém xir ly < 2
cac buoc Noi dung cong viéc A S Y Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
Tiep nhan ho O ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy Dhidn Lid T T
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bo | . , ) Phl?u kiém S?at qua trinh gii quyet ho
phan chuy&n mon. Cong chiac S& Tu so (kém theo ho so TTHC)
' phap tai Trung tam
Busc1 | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac | Phuc vu hanh chinh | 1/2 ngay , o ‘
theo quy dinh, cong chic tiép nhan hd so huéng | €ONg tinh hoac Trung | - lam viéc | - phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd
dan dai dién t6 chirc, c& nhan bé sung, hoan thign | tam Phuc vy hanh S0
ho so theo quy dinh. chinh cong cap xa
;Eé’:ﬂggsg%‘}’l;fncéhuﬂﬁ”:‘;gg‘o 0, cong chuc tiep - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so
- Trudng hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh X 5 A A el 1 )
Bugc2 | Lanh dag S5 ' Phong HCTP&BTTP | 1°N9ay | HO so Cap Gidy ding ky hoat dong cho
: i ‘ lam viéc | van phong giam dinh tu phap.
- Truong hqp khong du tiéu chuan, diéu kién:
Thoéng b&o bang van ban va néu ré ly do
Busc 3 Plje dﬁuyct két qua giai quyet TTHC: Ky duyét Lanh dao So 4 nga_ly lam Cap Glé'l},l dapg ky h(?at dong cho van
van ban VIge phong giam dinh tu phép.
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Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

1/2 ngay
lam viéc

Cip Gidy diang ky hoat dong cho vin

phong giam dinh tu phap.

Tong thai gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hé so hop Ié.

17. Quy trinh s6 17: Chuyén d6i loai hinh vin phong giam dinh tw phap

Trinh tw
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Budce 1

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so day du thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho bo
phan chuyén mon.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cdng chic tiép nhan hd so huéng
dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu ré ly do.

Cong chic So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

1/2 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho

so (kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Buéc2 | Lanh dao So Phong HCTP&BTTP | /M98y lam | Ho so Cap Gidy dang ky hoat dong cho
i . Vige van phong giam dinh tu phéap
- Truong hqp khong du tiéu chuan, diéu kién:
Thoéng bao bang van ban va néu rd ly do
Budc 3 Pl:le d?uye_:t két qua giai quyet TTHC: Ky duyét Lnh dao S6 2 nge}y lam CaP Glgy dapg ky hqat dong cho van
van ban VIgC phong giam dinh tu phap
- Van thu;
- Cong chac S¢ Tu
. 2 L Ap iz i a X phap tai Trung tam | 1 ngdy | Cép Gidy ding ky hoat dong cho vin
Buoc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC Phuc vu hanh chinh | |3y viec | phong gidm dinh tir phap

cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 8.
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