3 n n _ . b - ¢ Ky b0q1: UBND~T1nh B}en Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 272 /QP-UBND Dién Bién, ngay 07 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by trong giai quyét thii tuc hanh chinh
dwoc stra doi, bo sung trong linh vue tw van phap luat, luat sw
thugc pham vi, chirc niing quan ly cia Sé Tw phap tinh Pién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cia Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thiang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phui vé thuec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai Bé
phdn Mét ciza va Cong Dich vu ¢dng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia B6
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nim 2025 ciia Vin
phong Chinh phi Huwéng dan thi hanh mét sé néi dung cua Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bg phdn Mt cira va Cong
Dich v cdng quac gia;

Tiép theo Quyér dinh sé 263/0P-UBND ngay 07 thdng 02 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
sita doi, bo sung trong linh vuee tu van phap ludt, ludt suw thuéc pham vi, chire ning
quan ly cua So Tu phap tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 Quy trinh noi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc tu van phép luat,
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luat su thudc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S& Tu phap tinh Dién Bién (c6 quy
trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap;
Chu tich Uy ban nhan dan cic x4, phuong va cac to chiic, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC.

Lé Van Lwong
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I. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1. Quy trinh s6 01: Thii tuc Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tam tw van phap luat, chi nhanh

G GIAI QUYET THU TUC HANH CHINHPUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C TU VAN
AT SU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH DIEN BIEN

- Truong hop hd so day di thanh phan theo quy dinh,
tiép nhan ho so

- Chuyén ho so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé
théng maot ctra dién tir cua tinh) cho Cong chic So
Tu phap tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh
Pién Bién dé chuyén bo phan chuyén mén (néu tiép
nhan tai cap x4)

- Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Pién Bién tiép nhan ho so tir cap x&; chuyén ho
so cho bd phan chuyén moén

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chuc tlep nhan hd so huéng dan dai
dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

cong tinh Bién
Bién hoac Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
cap xa

Trinh ty Trach nhiém <
cac buéc Noi dung cdng viéc N A ia Thoi gian Két qua/san pham
n xw ly cong viéc
thwc hién
Bugc1l | Tiép nhan hd so: Trung tdm Phuc | Trong gio | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
vu hanh chinh | hanh chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(kem theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so




- Truong hop tur chdi nhan hd so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2 | Xem xét, thAm dinh hd so, trinh 1dnh dao S& Tu phap | Phong Hanh | 03  ngay | Ho so thay dbi ndi dung diang ky hoat dong
ky duyét chinh Tu phép | lamviéc | ciia Trung tAm tu van phap luat, chi nhanh
va B trg tu phdp Dy thao Gidy dang ky hoat dong ctiia Trung
tam tu van phap luat, Gidy ding ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung tAm tu van phap
luat.
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Tu | 02  ngay | Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tam tu
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban phap lam vigc van phap luat, Giay dang }(}'l hoat dong cua
P T S Chi nhanh Trung tam tu van phap luat.
- Néu tir choi: Van ban tir choi néu rd ly do
Budc 4 - Tiép nhan két qua tir van thu - Vén thu Trong gio | Gidy ding ky hoat dong cua Trung tim tu
- Tra két qua giai quyét TTHC cho té chic, canhan |- Trung  tam hanh chinh | van phap luat, Gidy dang ky hoat dong cua
X X Phuc vu hanh Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat.

hoac gui két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong noi tiep nhan dé tra cho ca nhan.

chinh céng tinh
bién Bién hoac
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin duoc hd so day du va hop 16
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2. Quy trinh sé 02: Tha tuc Thu hdi thé tw van vién phap luat

Trinh  tw| Ngi dung cong viéc Tréach nhiém xir | Thai gian | Két qua/san pham
cac bwoc ly cbng viéc
thuc hién
Busc1l | Tiép nhan ho so: Trung tdm Phuc | Trong gio | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hd so dy dii thanh phan theo quy dinh, | V¥ har}hh Cg'_[‘h hanh chinh | ppigy kiém soat qua trinh giai quyét hd so
tiép nhan hd so cong tinh Dien (kém theo hd so TTHC)
S ) o Bién hoac Trung
- Chuyén ho so (chuyén thanh tai ligu digntir trén he | tam  Phuc  wu
thong mot ctra dién tur cua tinh) cho Cong chirc S¢ | hanh chinh cong
Tu phap tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | c4p x4
bién Bién dé chuyén b phan chuyén mon (néu tiep
nhan tai cap xa)
- Cong chure tai Trung tam Phuc vu ,hanh chl’nh?céng
tinh Dién Bién tiep nhan ho so tir cap x&; chuyén ho
so cho bo phan chuyén mén
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
quy dinh, cdng chuc tiép nhan ho so hudng dan dai
dién to chuc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
nhan ho so phai néu rd ly do.
Busc2 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh ldnh dao S¢ Tu phap | Phong Hanh | 03 ngay | Ho so thu hoi thé tu van vién phap luat
ky duyét chinh Tw phap | laMVIEC | b ha6 Quyét dinh thu hdi Thé t vén vién
va Bo tro tu phap

phéap luat.




Busc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao SO Tu | 2 ngay 1am | Quyét dinh thu hdi Thé tu vn vién phép luét.
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban phap viee
- Néu tir chéi: Van ban tir chdi néu rd Iy do

Budc4 | - Tiép nhan két qua tir van thu - Van thu Trong gio | Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap luat.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho té chic, cAnhan | - Trung  tam | hanhchinh

hoac gui két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh
cong noi tiep nhan dé tra cho ca nhan.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
bién Bién hoac
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 16

3. Quy trinh s6 03: Thii tuc Cap lai thé tw van vién phap luat

Trinh ty Trach nhiém
cac buoc Noi dung cong viéc a1 oa .| Thoi gian Ket qua/san pham
n xw ly cong viéc
thwc hién
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so ddy di thanh phin theo quy dinh, | ™19, B F:]‘-‘ﬁ
tiép nhan hd so Vu hanh —chin AL s Ar kA \ 2 L Ee
P - 7 cong tinh Dién Trong gis | - Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
Buéc 1 | - Chuyén ho so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé | Bién hoic Trung hanh ghgl'nh - Phiéu kidm soét qua trinh giai quyét hd so

théng maot ctra dién tir cua tinh) cho Cong chic S&
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
Pién Bién dé chuyén bo phan chuyén mén (néu tiép
nhan tai cap x4)

tam Phuc vu
hanh chinh céng
cap xa

(kém theo hd so TTHC)




- Cong churc tai Trung tam Phuc vu ’hanh chinhqc@ng
tinh Dién Bién tiép nhan ho so tir cap x&; chuyén ho
so cho bo phan chuyén mén

- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo
quy dinh, cdng chuc tlep nhan hd so huéng dan dai
dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

, Xem xét, tham dinh h so, trinh lanh dao S6 Tuphap | 10" Hanh o0 sy | H so cép lai the tur vén vien phap luat
Budc 2 . A chinh Tu phap L .
ky duyét vaBé trotuphap | M VI€C | Dy thio The tu vén phép lujt.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
Buéc3 | - Néu ddng y: Ky duyét van ban ;ﬁ;‘;‘ dao 86 Tu | 2 “%?gc'am Thé tu vAn phép luat.
- Néu tir chdi: Vian ban tir chdi néu rd ly do '
- Van thu
£ A LAF mid o <o - Trung tam
- Tiep r]han ket qua tu:,van thu 7 Phuc vu hanh .
Busc4 |- Tra két_ qua giai quyet TTI—[C cho to chfr(;, ca nhén chinh cbng tinh Trong 90 | The tur vén phap ludt.
hoic gui két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh hanh chinh

cong noi tiép nhan dé tra cho c& nhan.

bién Bién hoac
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day di va hop lé




Il. LINH VUC LUAT SU

1. Quy trinh s6 01: Tha tuc Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat déng cia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai

Trinh tw Trach nhiém
cac buoc Noi dung cdng viéc e~ o | Thoi gian Ket qua/san pham
o xwr ly cong viéc
thuc hién
Busc1l | Tiép nhan hd so: Trung tdm Phuc | Trong gio | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hgp ho so day du thanh phan theo quy dinh, vu hatrth c}r)u_r)h hanh chinh | _ ppigy kiém soét qua trinh giai quyét ho
tiép nhan hé so cong tinh Hich so (kém theo hd so TTHC)
S ) . Bién hoac Trung
- Chuyén ho so (chuyén thanh tai ligu dign tir trén ¢ | tam  Phuc  vu
thong mat cua dién tir cua tinh) cho Cong chic S6 | hanh chinh cong
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | c4p xa
bién Bién dé chuyén bo phan chuyén mon (néu tiep
nhan tai cap xa)
- Céng chuc tai Trung tam Phuc vu ’hanh chinh qcﬁng
tinh Bién Bién tiep nhan ho so tir cap x&; chuyéen ho
so cho bd phan chuyén mén
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
quy dinh, cdng chuec tiép nhan ho so hudéng dan dai
dién t6 churc, c& nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
ho so phai néu rd ly do.
Budc 2 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& Tu phap | Phong  Hanh [ 02 ngay | - Ho so thay d6i noi dung Gidy diang ky
ky duyét chinh Tu phép - | lam viéc hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
S¢ Tu phép nuoc ngoai




- Dy thao Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai Viét

Nam.
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S0 Tu |01  ngay | - Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh,
- Néu ddng y: Ky duyét van ban phap lam viéc cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.
- Néu tir chéi: Thong béo bang van ban va néu rd ly
do
Budc4 | - Tiép nhan két qua tir van thu Trung tdm Phuyc | Trong gio | - Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh,

- Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, ca nhan
hoac gui ket qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh
cong noi tiép nhan dé tra cho cé nhan.

vu hanh chinh | hanh chi
cong tinh Bién
Bién hoac Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbéng
cap x&

nh | cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin dugc day du hd so hop 18

2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Hop nhat cong ty luat

T’rmh t,l'r A o " Trach nhiém xir ly s e vt 2
cac buoc Noi dung cong viéc cona vic Thoi gian Ket qua/san pham
thyc hién g vie
Tiep ?han ho S(:: NPT \ , Trung tdm Phuc vu hanh - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, | 1 cong tinh Dién két qua
’ £ Ao 1A I g ~ | Trong gi¢ Ay ez , - -
Buoc 1 | P nhan ho so Bién hodc Trung tam hanh gh%’n(:w - Phieu kiém soat qua trinh giai

- Chuyén ho so (chuyén thanh tai liéu dién ti trén hé
thong mot cua dién tur cua tinh) cho Cong chac So
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)
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Pién Bién dé chuyén bo phan chuyén mén (néu tiép
nhan tai cap x4)

- Cbng chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Dién Bién tiép nhan hd so tir cAp x&; chuyén hod
so cho bg phan chuyén mon

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so hudng dan dai
dién td churc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chéi tiep nhan giai
quyet ho so

- Ho so hop nhét cong ty luat

. Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao S Tu phap | Phong Hanh chinh Tu | 03 ngay e E Ak 1 .
Buéc 2 ky duyét ohap - S Tur phap lam vide | Du tf]ao Glayﬂdang ky lzoat dong
cho cong ty luat hop nhat.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC - Giay dang ky hoat dong cho
- Néu ddna v: Kv 5t vin ba > cong ty luat hop nhat.
Buéc 3 Ne,u dong y Ky Aduyet,van‘ban | Lanh dao S& Tu phép QZ ng_ay g ty luat hop
- Néu tir chéi: Thong béo bang van ban va néu rd ly lam viéc
do
_ Tiép nhan két qua tir van thu TrEJng térAn Phuf: vu hE‘i‘rJh - AGiéy déAng ky hcgat dong cho
o . + .., . |chinh cong tinh Dién T .. | cong ty luat hgp nhat.
Bugc4 |- Tra ke? qua giai quyet TTHAC cho to chug, ca nr]an Bién hoic Trung tam rong gio
hoac gui két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh hanh chinh

cong noi tiép nhan dé tra cho cé nhan.

PhuC vu hanh chinh céng
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin dugc day du hd so hop 18




3. Quy trinh s6 03: Thi tuc Sap nhap cong ty luat
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Trinh tw Tréch nhiém xi Iy
cac buoc Noi dung cdng viéc A S y Thoi gian Ket qua/san pham
. cbng viéc
thuc hién ¢
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so dy dua thanh phan theo quy dinh,
tiep nhan ho so o ‘
- Chuyén hd so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé - Giay tiép nhan ho so va hen tra
thong mot cura dién tir cua tinh) cho Cong chuc So ket qga 7
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Dlgn B{enﬂde (~:huyen bo phan chuyén mon (néu tiep Trung tam Phyc vy hanh quyet ho so (kém theo ho so
nhan tai cap xa) . A , o TTHC)
R . . . L chinh cbng tinh Dién .
Bugc 1 | - €0ng chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | gian  hosc Trung tam Trong glo
tmht?lirl Brl]eAn tlﬁp nhan ho so tir cap x&; chuyén ho Phuc v hanh chinh cang hanh chinh
so cho bo phan chuyén mon cip xa
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo , ‘ 7
quy dinh, cdng chuec tiép nhan ho so hudéng dan dai - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
dién to churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo thién ho so
quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan - Phiéu tir chéi tiep nhan giai
ho so phai néu rd ly do. quyét ho so
L . . . . ) . - HO so Sap nhép cong ty luat
Busc 2 Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao S Tu phap | Phong Hanh chinh Tu | 03 ngay | Du thio Gidv dine k¢ hoat dé
ky duyeét phap - S& Tu phap lam viéc (a0 fay dang Ky hoat cong

cho cong ty ludt nhén sap nhap
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC - Gidy dang ky hoat dong cho

- Néu ddna v: Kv at van b3 > cong ty luat nhan sap nha
Budc 3 Neleu dong y Ky Aduyetlvan‘ban | Lanh dao S& Tu phap 92 ng.aAy g ty luat nhan sap nhap

- Néu tir chéi: Thong b&o bang van ban va néu rd ly lam viéc

do

- Tiép nhan két qua tir vin thu Tryng térAn Phuf: vu hé}rjh - AGiéy déAng k}’l hf)at d?ng cho

o . . .., . |chinh cong tinh Dién T .. | cong ty luat nhan sap nhap

Buécd |- Tvra kqei_: qua gla:l qyyet TTI—[C cho to chug, ca nr]an Bién hoic Trung tam rong gio

hogc giri ket qua ve Trung tam phuc vy hanh chinh | b vy hanh chinh cong hanh chinh

cong noi tiep nhan dé tra cho ca nhan. céb x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 18

3. Quy trinh sé 04: Thi tuc Chuyén déi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén déi vian
phong luat sw thanh cong ty luat

Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Dbién Bién dé chuyén bd phan chuyén mon (néu tiep
nhan tai cap xa)

hanh chinh céng cap
xa

Trinh tw Trach nhiém xi ly
cac buoc Noi dung cong viéc AR y Thoi gian Ket qua/san pham
- cbng viéc

thwc hién
Tiép nhan ho so:
-_}“ruorlg h({p ho so day da thanh phan theo quy dinh, Trung tgm PAhuc vy  Gidy tiép nhan hé so va hen tra
tiep nhan ho so hanh chinh cong tinh Két QU2

Chuyén hd so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén he | Pién  Bién  hodc | Trong gio e

Buscl |° % BN ; i A ' A - - Phieu kiém soat qué trinh giai

thdng mét cwra dién tir cua tinh) cho Cong chac So | Trung tam Phuc vu | hanh chinh N q gla

quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)
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- Cong chuec tai Trung tam Phuc vu ,hanh chinh cong
tinh Bién Bién tiép nhan ho so tir cap xa; chuyén ho
so cho bg phan chuyén mon

- Truong hop hd so chura day du, chua chinh xac theo
quy dinh, c6ng chuc tiép nhan hd so huéng dan dai
dién t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chic tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai
quyet ho so

- Do véi
chuyén  ddi
cong ty luat
trach nhiém
htru han va
cong ty luat

L N L i | Phong Hanh chinh | hop danh: 05 | - Hb so chuyén ddi cong ty luat
Buse 2 )k(yerdnu))(/g, tham dinh ho so, trinh lanh dao S¢ Tu phap Tu phép - S& Tu | ngdy lam vie | - Dy thio Gidy dang k§ hoat dong
' phap - DP6i  véi | cho cong ty luat chuyén ddi.
chuyén  d6i
van  phong
luat su thanh
cong ty luat:
03 ngay lam
viéc
o N £ o - Giay dang ky hoat dong cho
Buée 3 PheA’duyft ke,t qu,a gIaIAQU)v/et TTHC Lanh dao 6 Tur phap 02 nggy lam céng}t]y 1u§ cguyén déi,g
- Néu dong y: Ky duyét van ban Viéc
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- Néu tir chéi: Théng bao bang vin ban va néu rd ly
do

y ) Trung tdm Phuc vu - Gidy dang ky hoat dong cho
- Tiep nhan ket qua tir van thu hanh chinh cdng tinh cong ty luat chuyén doi.

Buéca | - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chirc, ca nhan | Pién  Bién hoac | Trong gio
hoac gui két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh | Trung tam Phuc vu | hanh chinh

cong noi tiép nhan dé tra cho cé nhan. hanh chinh cong cap
Xa

Tong thai gian giai quyét TTHC:

- Béi véi chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

du ho so hop 18, So Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén doi; truong hop tir chbi phai thong bdo bang van ban va
néu rd ly do.

- B4i véi chuyén ddi van phong luat su thanh cong ty luat: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S¢ Tu
phép cap Giay dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén doi; truong hop tir choi phai théng bao bang van ban va néu rd ly do.

5. Quy trinh s6 05: Thii tuc Ping ky hoat ddng cia cdng ty luit Viét Nam chuyén déi tir cong ty luat nwéc ngoai

Trinh tw Trach nhiém xir ly
cac buoc Noi dung cong viéc R y Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
Busc1 | Tiép nhan ho so: Trung tdm Phuc vy hanh | Trong gid | - Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Truong hop hd so dy du thanh phan theo quy dinh, g![nh hccing _I:[mh Blﬁn hanh chinh | ket qua i
tiép nhan hd so Ién hoac Trung tam - Phiéu kiém soat qua trinh giai

S , Phuc vu hanh chinh céng Lo 1A . A
- Chuyén hd so (chuyén thanh ti lidu dién tir trén hé | cdp xa quyet ho so (kém theo ho so

théng mot cira dién tir cua tinh) cho Céng chic S¢ TTHC)
Tu phép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
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Dién Bién dé chuyén bo phan chuyén mon (néu tiép
nhan tai cap xa)

- Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu ’hanh chinh cong
tinh Bién Bién tiep nhan ho so tir cap xa; chuyen ho
so cho bd phan chuyén mén

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so hudng dan dai
dién td churc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chéi tiep nhan giai
quyet ho so

Budc 2 Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao So Tu phap | Phong Hanh chinh Tu |03 ngay | - Ho so dang ky hoat dong cua
Ky duyét phéap - S& Tu phap lam viéc cong ty luat Viét Nam chuyén doi
- Dy thao Gidy dang ky hoat dong
cua cong ty luat Viét Nam chuyén

doi.
Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Tu phap 02  ngdy |- Gidy dang ky hoat dong cua
_ Néu ddng y: Ky duyét van ban lam viéc ;cng ty luat Viét Nam chuyén

) ) . Ol.

- Néu tir choi: Théng b&o bang van ban va néu rd ly do

Busc4 | - Tiép nhan két qua tir van thu Trung tam Phuc vu hanh | Trong gio | - Gidy dang ky hoat dong cua
chinh cbng tinh Dién | hanh chinh | cdng ty luat Viét Nam chuyén

- Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, ¢4 nhan
hoac gui ket qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh
cong noi tiép nhan dé tra cho cé nhan.

Bién hoac Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

doi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin dugc day du hd so hop 18
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6. Quy trinh sé 06: Tha tuc Ping ky heat ddng caa chi nhanh cia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw Tréch nhigm xi Iy
cac buoc Noi dung cong viéc A S Y| Thoi gian Ket qua/san pham
. cbng viéc

thuc hién &

Budc 1 | Tiép nhan hd so: Trung tdm Phuc vu | Trong gio | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Truong hop hd so ddy du thanh phan theo quy dinh, tiép garjh ChlghAconghtll]h hanh chinh | ket qua
nhan hd so len - Bien - hoac - Phiéu kiém soat qua trinh giai

An A X 5 T - A Trung tam Phyc vy quyét hd so (kém theo hd so

- Chuyén ho so (ChU.Yén thanh tai |Iéu dlén t trén hé hanh chinh C(’jng Cép TTHC
thong mot cira dién tir cua tinh) cho Céng chuc So Tu | x3 )
phap tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh bién
Bién dé chuyén bo phan chuyén mon (neu tiep nhan tai
cap xa)
- Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
bién Bién tiep nhan ho so tir cap xa&; chuyén ho so cho
bo phan chuyén mén
- Truong hop hd s0 chua day du, chua chinh xac theo quy - Phiél,! yéu cau bo sung, hoan
dinh, cong chfrq tiep nhan ho so huéng dan dai dién to thién ho so
chitrc, cd nh&n bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd - Phiéu tir chéi tiep nhan giai
so phai néu r6 ly do. quyét ho so

Busc2 | Xem xét, tham dinh hd so, trinh lanh dao S& Tu phap ky | Phong Hanh chinh | 03 ngay | - Hb so ddng ky hoat dong cia chi
duyét Tu phdp - So& Tu | lam viéc nhanh cua cong ty luat nudc

phap

ngoai tai Viét Nam
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Trinh tw , s
cac buéc Néi dung cong viéc TrachAnhu;T XU | i gian Két qua/san pham
A : ; cong viéc
thuc hién ¢
- Dy thao Gidy dang ky hoat dong
cua chi nhanh cua cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam
Busc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Tuphap | 02  ngay | Gidy dang ky hoat dong cia chi
A A Vi LoV Ar <% T lam viéc nhanh cua cong ty luat nudc
- Néu dong y: Ky duyét ban ; :
?u ° g’y. Y e Var} . ngoai tai Viét Nam
- Néu twr choi: Théng b&o bang vian ban va néu ré ly do
Budc4 | - Tiép nhan két qua tir van thu Trung tdm Phuc vu | Trong gio | Gidy ding ky hoat dong cua chi
hanh chinh céng tinh | hanh chinh | nhanh cua cong ty luat nudc

- Tra két qua gial quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan hoic
gui két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong noi
tiép nhan dé tra cho ca nhan.

bién Bién hoic
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
Xa

ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 18
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