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‘ Ky béi: UBND tinh Pi¢n Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 331 /QD-UBND Dién Bién, ngay 14 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh
vue Viéc lam thuge pham vi chire ning quéan ly ctia S¢ Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuce hién co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng
Dich vu ¢éng quéc gia; dwoc siva doi, bé sung béi Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2025,

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin
phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng tai B6 phin Mt civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Tiép theo Quyét dinh s6 217/QD-UBND ngay 02 thang 02 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban Zahdn? dan tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh moi ban
hanh, swa doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Viéc lam, linh
vie Quan ly lao dong ngoai nuoc thuoc pham vi, chirc nang quan ly nha nuwoc cua
So Noi vu tinh Dién Bién.

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Noi vu.
QUYET PINH:

’ Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Viéc lam thudc pharp vi chlrc nang
quan 1y nha nudc cua S& Noi vu tinh Dién Bién (co Quy trinh cu thé kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc So Noi vu, Chui
tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Noi vy;

- B9 Tu phap;

- HTTT giai quyét TTHC (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC(NTVA).
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1. Quy tri ..o ﬁ f c hé trg tw Van, gi¢i thi€u viéc lam
Trinh ty Noi dung cong viée Trach nhiém Théi gian Két qua/ San
thuce hién : : xir ly cong viéc pham
Nhan vién Trung tdm Dich vu viéc lam phat phiéu dang ky dich vu viéc lam e
ho nguoi lao dong; Nhan vien trung | - ;s panh | Phiéu dang kg dich

Buoc 1 | 008 e . . tdm Dich vu 1o an fen dans &y die

Nguoi lao dong ghi day du thong tin trong phieu tu van viéc lam va nop 01 vide lam chinh vu vigc lam

bo ho so d€ nghi tu van, gioi thi€u viéc lam. i

Tiép nhan ho so d& nghi tu van, gidi thiéu viéc 1am va cin ¢t vao nhu cau, kha N

< , . A 3 2 , N A 2 | Nhan vién trung . A e e

Buée 2 | nang cua nguoi lao doqg, nhu cau tuyén dung cia nguoi st dung lao dong dé t4m Dich vu 1,5 ngay Phleg dang ky dich

trao do6i va ho trg nguodi lao dong dua ra lya chon vi¢c 1am phu hop, cung cap A lam viéc | vu viéc lam

thém thong tin vé chinh sach phép luat cho nguo1 lao dong. vige lam

Sau khi nguoi lao dong duoc tu van va c6 nhu cau dugc gidi thidu viée lam,

Trung tim Dich vu viéc 1am gii nguoi lao dong phiéu giéi thidu viéc lam dé

nguoi lao dong tham gia du tuyén lao dong. (Truong hop ndp hd so qua Cong | Nhan vién trung 15ngdy |Phiéu giéi thiéu
Budce 3 | Dich vu quoc gia hodc qua dich vy buu chinh ma ngudi lao dong khong truc | tdm Dich vu : e‘im vice | viee Iélmg i

tiép dén to chirc dich vu viéc 1am cong dé duoc tu van, két qua phicu gidi thiéu viéc lam : ¥ '

viée lam dugc giri qua Cong Dich cong qudc gia hodc qua dich vu buu chinh

dé nguoi lao dong duoc biét va tham gia tuyén).

Trung tém Dic}} vu vige lém tinh Pién Bién thep dai két qua du tuyén lao Nhan vién trung ) ’
Budc 4 d@ng de kip thoi h@ trg nguoi lao dong, dong thoi .tf)ng hop nhu cau tim lfiém t4m Dich vu Khong quy | Phieu gidi thi€u

viéc lam cta nguoi lao dong, phan tich du bao thi truong lao dong dé ho tro : : dinh viéc lam.

tu van, gi6i thi¢u viéc 1am kip thoi cho ngudi lao dong.

viéc lam

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen, ngudi lao dong sé dwoe tw vén,

gidi thi¢u viéc lam




2. Quy trinh s 02: Thi tuc hd tro ngudi lao dong tham gia dao tao, ning cao trinh d k¥ niing nghé

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/ San phim

Tiép nhan ho so:

Phiéu dé nghi hd tro dao tao nang cao

- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thuc hién #'ha” Vien Gis hanh trinh do k¥ ndng nghe
Budc 1 | ti€p nhan ho so. rung taf‘] 10°1a0R | phi&y hen tra két qua
- - Dich vu viéc chinh
;iizflu’orng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy lam Phiu yéu cAu hoan thién, bé sung hd so.
Tham dinh ho so: e x s
N N  aed a1 . . . Nhan vién Du thao quyét dinh vé viéc ho trg dao
- Truong hop ho so du di€u kién ho trg dao tao, nang cao trinh A . Ao X
: ‘ § : T 3 > tao, nang cao trinh do ky nang nghé
Budc 2 |dd ky nang nghé. Trung tam | 09 ngay | 10, HERE Yy nangne
- - — Dich vu viéc | lam viéc - —
- Truong hop ho so khong du diéu kién ho trg dao tao, nang lam Du thao thong bao vé viéc khong dugce ho
cao trinh do ky nang nghé. trg dao tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé
Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh lanh dao Trung tim
Dich vu viéc lam. . ) <
i T N ~ 5 trrd Dy thao quyét dinh vé viéc ho trg dao
- Truong hop ho so du di€u kién ho trg dao tao, nang cao trinh P}‘IO U’”(’n,% ¢ thao quyet h 06 k& z he
Al o= A , £, 4: N A 1 X \ phong nghiép . tao, nang cao trinh do ky nang nghe.
Budc 3 dé k¥ nang nghé, du thao quyét dinh vé viéc ho trg dao tao, T A 01 ngay
uoce nang cao trinh do k¥ nang nghé. vy, lrung ‘Film lam viéc
: S - — - Dich vu viéc '
) Trm‘mg h?p P © ? o khong du d1equ kleAn ho ‘Erq dkao .tAaO’ na}ng lam. Du thao thong bao vé viéc khong duoc hod
cao trinh do k¥ nang ngh¢, du thao thong bao vé viéc khong tro dio tao, nang cao trinh do k§ ning nghé
duoc ho trg dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé i 40, ang . gng
Lanh dao Trung tam DVVL xem xét, thAm dinh trinh lanh dao Lanh dao Du thao quyét dinh vé viéc hd trg dao
Budc 4 S& phé duyét Trung tam 0,5 ngay | tao, nang cao trinh d6 ky nang nghe.
- Truong hop hd so di diéu kién hd tro ddo tao, ning cao trinh | Dich vu viée | lam viéc
do ky nang nghe. lam




Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/ San pham

- Trudng hop ho so khong du diéu kién hd trg dio tao, ning
cao trinh do ky nang nghé.

Thong bao vé viée khong duoc hd trg
dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé

Budc 5 | Phé duyét ban hanh quyét dinh. La&hA .dao 50 . ) . .
o1 vu 1,5ngay | Quyet dinh vé vige ho trg dao tao, nang
, , , . , sn tht S6 lam viéc | cao trinh d0 k¥ nang nghé.
Buéc 6 | Vao sé vin ban, kY sé, dong diu: Chuyén két qua giai quyét Vﬁgih‘vfusc’
A in Xac nhan cua nguoi lao dong da nhan
Nhan vien 03 ngay |quyét dinh vé viéc hd tro dio tao, ning
Budc 7 | Tra két qua giai quyeét TTHC cho nguoi lao dong. Trung tm Dich lam viée | cao trinh do k§ nzing ngh 3 trén pili %u hen

vu viéc lam

tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée




3. Quy trinh s6 03: Thii tuc hwéng tro cap that nghi¢p

Trinh ty A n ‘A Trach nhiém xir - £ 2 Qz 2
thue hién Noi dung cong viéc Iy cong vige Thoi gian Keét qua/ San pham
T;?p r‘lhanhho Z(i huo;g t;('f Caf: ) t}}llat Tlghkllcp dinh thue hia L D& nghi hudng tro cap that nghiép;
, " I'u’O’I}g (fp 0 so day du, chinh xac theo quy dinh thuc hién I}lhan y|en truﬂg Gid hanh | Phi &u hen tré K&t .
Budc 1 | ti€p nhan ho so. tam Dich vu viéc chinh
- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh. lam Phiéu yéu cau hoan thién, bo sung
ho so.
Tham dinh h6 so va dy thao quyét dinh: , I v
. A e h 1 en , Lk i . Dy thao quyét dinh vé viéc
- Truong hop ho so du di€u kién hudng tro cap that nghiép, du | Nhan vién Trung . X Xk A
, , L, 4 PO \ £ £ . N . o 09 ngay huong trg cap that nghiép
Budc 2 | thao quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép tam Dich vu viéc 13 .
- - — T am viéc -
- Truong hop ho so khong du diéu kién huong tro cap that nghiép, lam Du thao thong bao v€ viéc khong
du thao thong bao vé viéc khong dugc trg cap that nghiép. duogc tro cap that nghiép.
Lanh dao ph(‘)ng xem xét,‘thém dinh trinh lénlrl de_lor Trung tdm. | ppq truong phong Du thao unyé'tA’ dinh‘ Avé viée
Buge3 |- Trudng hop ho so d dieu kién hudng tro cap that nghiép. | nghigp vu, Trung | 01 ngay huong trg cap that nghiép
udc - - - - N A N -
- Trudng hop hd so khong di didu kién huéng tro cp thit | tam Dich vuviée | lamviée | py a0 thong bao ve viéc khong
nghiép. lam. dugc trg cap that nghiép.
Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam xem xét, tham dinh trinh Dur the & dinh hue B
lanh dao S& phé duyét Linh dao Trun I_}’t ao ﬂuyet Inh huong tro cap
. 3 e A 1A 1 Lz " de '8 | 0,5ngay | that nghiép.
Buéc 4 | - Truong hop ho so du dieu ki¢n hudng trg cap that nghiép. tam Dich vu viéc 1" e
- - - - R am viéc -
- Truong hop hd so khong du diéu kién hudng tro cap that lam Thong béo vé viéc khong duoc
nghiép. trg cap that nghiép.
Buéc 5 | Phé duyét ban hanh quy &t dinh. Lanh dao s& Noi 1\,5 ng(ily Ql}yet d.u}h vé viéc hudng trg cap
vu lam viéc | that nghiép




Trinh tw A n ‘A Trach nhiém xir N £ - Qa 2
thuc hién NOi dung cong viéc Iy cong viée Thoi gian Keét qua/ San pham
Budc 6 | Vo so van ban, ky s6, dong dau; Chuyén két qua giai quyét. Van thguSor Noi
Nhéan vién Trung 5 L, a1 A \ z
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi lao dong tam Dich vu viéc 0‘3 ng.aAy nget d.u}h Ve vige hudng trg cap
lam viéc | that nghi¢p

lam

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh.
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4. Quy trinh s6 04: Thi tuc thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am

Trinh ty A A - Trach nhiém xir ly N £ ) ax z
n NOi dung cong viéc A Ten y Thoi gian Két qua/ San pham
thuc hién : ; cong viec
Nhan vién Trung tam Dich vu viéc lam
hat phiéu thong bao vé viéc tim viéc 1am a A . R U
. pal prel g . i ' Nhan vién Trung tam Gio hanh Phiéu théng bao vé viéc tim viéc lam cua
Budc 1 | cho nguoi lao dong; ) N , . J
= N Y ) L » Dich vu viéc lam chinh nguoi lao dong.
Nguoi lao dong dién thong tin vao phiéu
thdng bao vé viéc tim viéc lam.
Phiéu théng bao vé viéc tim viéc lam.
<2 e N . A A “ A a . n a Gl(‘)’hénh 5 a ) a 1é a i
Bude 2 Kiém tra phicéu thong bao ve viéc tim viéc | Nhan vién Trung tdm chinh. tron XEC ?han gua'lAnhan Yl_eln Télfng (ti"im ]?tltcﬁl | VU
lam cta nguoi lao dong va xac nhan. Dich vu viéc lam » Irong viee lam ve viee nguol fao dong da vict ong
ngay bado vé viéc tim viéc lam trén quyéct dinh

hudng tro cap that nghiép cta ngudi lao dong.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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5. Quy trinh s6 05: Thi tuc tam dirng hwéng tro cip that nghiép

Trinh .tAl'r Noi dung cong viéc TrachAnhlgfI: xuly T-h ol Két qua/ San phim
thuc hién cong viec glan
Nhan vién TTDVVL theo doi phu luc viét
thong bao tim kiém viéc 1am trén Quyét dinh , o 7 i
Buge 1 | huong trg cip that nghiép ctia ngudi lao dong. T?“-IC lncn n}’w: quy tr_lflh 50 04, }hu tuf: thf) ng
: .. . R ) A » . .| bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.
- Truong hop ngudi lao thyc hién théng bao | Nhan vién Trung tam | 0,25 ngay
tim kiém viéc lam. Dich vu viéc lam lam viéc
- Truong hop ngudi lao dong khong thong bao Xéc nhan cta nhan vién trung tam vé viéc
vé viée tim kiém viéc 1am hang thang theo quy nguoi lao dong khong thong bao vé viée tim
dinh thi thuc hién cac budc tiép theo. kiém vi¢c lam hang thang theo quy dinh
. Dy thao quyét dinh tam dimg huéng trg cdp | Nhan vién Trung tam | 0,25 ngay
Budc 2 X A . A s A
that nghiép Dich vu viéc lam. lam viéc
s \ Duy thao quyét dinh tam dirng hudng tro cap
~ \ e R A N Pho truéng phong s 7 - . g
Bude 3 Lanh dao phAong xem xét, thim dinh trinh lanh nghiép vu, Trung tam 0,‘25 ngay that nghiép.
dao Trung tam. . s lam viéc
Dich vu viéc lam.
Budc 4 Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam xem | Léanh dao Trung taim | 0,25 ngay
Xét, tham dinh trinh lanh dao S¢& phé duyét. Dich vu viéc lam. lam viéc
Bu6c 5 | Phé duyét ban hanh quyét dinh. Lanh dao S¢ Noi vu. . . .
Vao 5 vin ban. kv sb. done dhu: chuvén k& 01 ngay | Quyét dinh tam dung hudng trg cap that
Buge 6 | * 20 SO van han, ky 50, dong daw, Chuyen K| yah thy So Noi vy, | 1am viée | nghiép
qua giai quyet.
. Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi lao |  Vin thu Trung tim Gio hanh | Quyét dinh tam ding hudng tro cap that
Budce 7 . . . A T . n
dong qua dich vu BCCI Dich vu viéc lam. chinh nghiép

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong dén thong bao vé viée tim kiém viéc
lam hang thang theo quy dinh.
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6. Quy trinh s6 06: Thi tuc tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép

Trinh tu ne n . Trach nhiém xi ly N A aaz Z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/ San pham
Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé - Phiéu thong béo vé viéc tim viéc 1am
A in A . cua nguoi lao dong.
, viéc tim kiém viéc 1am hing thang theo quy Nhan vién Trung tam Gid hanh u , g 1120 dor g N A
Budéc 1 | dinh d01 Vo1 nguoi lao dong bi tam dung huong : A . - X4c nhan vé viéc nguoi lao dong thuc
Dich vu viéc lam chinh A .
tro cap that nghiép néu van con thoi gian hudng hién thong bao tim kiém vié¢c lam trén
trg cap that nghiép. quyét dinh huong TCTN.
. Tham dinh va dy thao quyét dinh tiép tuc | Nhanvién Trungtam | 0,25 ngay
Budc 2 . £ o1 A A . A1 R
hudng tro cap that nghiép. Dich vu viéc lam lam viéc
. Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh 1anh Ph? truong phon{g 0,25ngay | Dy thao quyét dinh tiép tuc huong tro
Buéce 3 . nghiép vu, Trung tam \ A Xk A
dao Trung tam. : A 1S lam viéc | cap that nghiép.
Dich vu viéc lam.
Buéc 4 Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam xem xét, | Lanh dao trung tam 0,25 ngay
tham dinh trinh lanh dao S& phé duy¢t. Dich vu viéc lam lam viéc
Budc 5 | Phé duyét ban hanh quyét dinh. Lanh dao S Noi vy | 0L 193y lam o .
VIEC Quyeét dinh tiep tuc huong trg cap that
A< 1 A ar X A 1A > nghié
Budce 6 Vaf) 50 vdn lzan, ky s0, dong dau; Chuyén két Vin thu S& Noi vu 0,‘25 nthay ghiep
qua giai quyet. lam viéc
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi lao | Van thu Trung tim Gio hanh | Quyét dinh tiép tuc hudng trg cap that
dong qua dich vu BCCI Dich vu viéc lam chinh nghiép

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nguoi lao dong tiép tuc thwe hién thong bao vé viéc tim

kiém viéc lam
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7. Quy trinh s6 07: Thi tuc chAm diit hwéng tro cAp thit nghiép

Trinh tw A n < Trach nhiém xir ly N £ oz z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/ San pham
Nguodi lao dong thuc hién thong béo vé viéc
cham dat huong tro cap that nghiép theo Mau . )
Buée | s0 17 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh Nhan vién Trung tam Gio hanh | Thong bao vé viéc cham dut huong tro
s0 374/2025/ND-CP va ndp ca gidy to lién quan Dich vu viéc lam. chinh cap that nghiép.
dén viéc cham dat huéng TCTN cho Trung tam
DVVL tinh Bién Bién.
. Tham dinh va du thdo quyét dinh cham dat | Nhan vién Trung tam | Khong quy
Budce 2 X I A . A T :
huong trg cap that nghiép Dich vu viéc [am dinh
. Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh 1anh Ph? truong phon{” Khong quy | Dy thao quyét dinh vé viéc cham dut
Budce 3 ~ nghiép vu, Trung tam . \ X 1A A
dao Trung tam. dinh huodng tro cap that nghi¢p
DVVL
Buée 4 Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam xem xét, | Lanh dao trung tdm Khéng quy
tham dinh trinh lanh dao S& phé duyét. Dich vu viéc lam dinh
Buéc 5 | Phé duyét ban hanh quyét dinh. Lanh dao S6 Noi vy | <1ong quy | Quyét dinh cham dirt huong trg cap that
dinh nghiép
Budc 6 Vaf) s'(?)‘van lzan, ky s0, dong dau; Chuyén két Vin thu S& Noi vu Khong quy Quyst dinh cham dut hudng tro cap that
qua giai quyeét. dinh nghiép
Bude7 | Tra két qua cho ngudi lao dong Nharl Vién 'IirAung tam Khong quy Quyst dinh cham dit hudng tro cap that
Dich vu viéc lam dinh nghiép

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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8. Quy trinh s6 08: Thii tuc Chuyén noi hwéng tre cip thit nghiép

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/ San phim

Tiép nhan ho so
- Ho so chuyén di: Ngudi lao dong viét dé nghi

chuyén noi hudng trg cp thit nghiép theo Mau sé Nhan vién Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép
o 1 19 tai Phy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh so Trung tam Gid hanh
Buge 374/2025/ND-CP va ndp cho Trung tam DV VL. Dich vu viéc chinh
) H6 59 chl}yén dén: Trung tam DVVL ticp nhdn b am Bo hd so chuyén noi huong tro cdp thét
ho so chuyén noi huong trg cap that nghiép do nguoi nghiép do nguoi lao dong chuyén dén
lao dong chuyén dén. ¥ ¥ '
; L .y Dy thao gidy gidi thi¢u vé viéc chuyén noi
HoO so chuyén di: Dy thao giay gidi thi¢u ve viéc hféngatrogcz)[/) tghgt nghg;ép ©vie yen not
chl{yén I}OI huéfng o Cﬁp_thét ngh[ép v - .théO Nhan vien 01 nga Du thao t.hén béo vé ViéC dirng chi tra trg ca
Bude 2 | Thong béo vé viéc dung chi tra trg cap that nghiép. Trung tam ngay it nehia 5 °C QIR v o4p
Am vié at nghiép.
: - . I DVVL lam viéc ghiep ‘ ’
Ho6 so chuyén (,Téni Du thao thong bao veé viéc tiep Du thdo thong béo veé viéc tiep tuc chi tra trg
tuc chi tra tro cap that nghiép. cap that nghiép
Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh lanh dao }?Ltrc"yrt]gatorog(l:aé)r/) ?r:gt' :S;ﬁgpve vigc chilyén noi
Trung tam. L ' A
, N i Pho trudng | 4 55 hoay | Dy thio Thong béo vé vide dimg chi tré trg
Budc 3 | - HO so chuyén di. phong nghiép lim viée | cAp thit nghicp
Vu . . M

- H6 so chuyén dén.

Du thao thong bao vé viéc tiép tuc chi tra trg
cap that nghiép.
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/ San pham

Giay gidi thiéu vé viéc chuyén noi huong tro cap

Lanh dao Trung tdm DVVL xem xét, phé duyét. 5 2 .
Budc 4 | - Ho so chuyén huong di 'I{]’?Jr:]l;]?gr(;l 01 ngay that nghicp.
HA so ch e g 8 4 A;n DVVL lam viéc | Thong bao vé viéc dimg chi tra trg cAp that nghiép
- H6 so chuyén huong de : o .
Y 8 Thong bao ve viéce ti€p tuc chi tra trg cap that nghi¢p.
- Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng tro
Buce 5 Vao s6 vin ban, ky s6, dong dau; Chuyén két qua gidi | Van thu trung | 0,5 ngay canht}lat ?)g,hl@lz' 5 dime chi trd tro cho thit
uvét. tam DVVL lam viac | - Thong bao ve viéc dung chi tra tro cap tha
ay am viee nghié€p/Thong bao vé viéc tiép tuc chi tra trg
cap that nghiép.
’ , Nhéan vién 0.25 naa
Budce 6 | Tra két qua giai quyét cho nguoi lao dong Trung tam l’étm V?écy B0 ho so chuyén huong ctia nguoi lao dong.
DVVL '

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dwoc dé nghi ciia nguoi lao dong
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9. Quy trinh s6 09: Thi tuc hd tro' nguoi sir dung lao doéng dio tao, bdi dwdng, nang cao trinh dd k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am
cho ngwoi lao dong

Trinh tw A A o Trach nhiém xw N £ Qi 2
thue hién NOi dung cong viéc Iy cong vige Thoi gian Keét qua/ San pham
Tiép nhan ho so: Nhan vién Trung Dé nghi hd trg dao t‘ao,qbck)i dudng nang cao
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy | tdm Dich vu viéc S hanh trinh d0 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
Budc 1 | dinh; thuc hién tiép nhan ho so lam (DVVL) Ggmah“ nguoi lao dong
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac | Nhan vién Trung Y S Al 1R A
theo quy dinh, yéu cau bo sung hoan thién hd so tam DVVL Phiu yéu cau hoan thi¢n, b6 sung ho so.
Thém dinh hd so va phuong 4n dao tao, boi | Nhén vién Trung
dudng, nang cao trinh do ky nang nghe. tam DVVL 12ngay | DY thio quyétdinh vé viée hd tro dio tao, boi
Budc2 | Xin y lgién céc co quan, don vi c6 lién quan Yé Nhan vien Trun 14m vidc dl:l'CN)’I.IAg, n‘ﬁng cao trinh‘dé ky fléng nghé d€ duy
viéc thdm dinh ho so d€ nghi ho tro dao tao, boi Am DVVL g ' tri viéc lam cho nguoi lao dong.
dudng, nang cao trinh do ky nang nghé.
. Xem xét, thAm dinh trinh ldnh dao Trung tdm | Pho truong phong | 01 ngay DuNthao quyet dmh‘ Ve V}@CNhOVtI'(_)' daofa(i’ boi
Budce 3 Dich vu viée 1am Neohién vu 1am viec dudng, nang cao trinh dJ k¥ nang nghé dé duy
: T ghiep vt ' tri viéc lam cho nguoi lao dong.
7 Lanh dao Trane | 01ngay | D¥ thdo quyét dinh vé viée hé tro dao tao, boi
Budc 4 | Xem xét, tham dinh trinh 1anh dao S& phé duyét tam DVVL & lam 3@2 dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy
' tri viéc lam cho nguoi lao dong.
N A .| Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng,
Budce 5 | Phé duyét ban hanh quyét dinh. Lanh di(l)l s Noi gingi?é nang cao trinh d0 k¥ nang nghé dé duy tri viéc
: ' lam cho nguoi lao dong.
, Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Dich | Van thu s& Noi 01 ngay Q}l yet dmh‘ve VIFC ~h ovtrg dao faog’ boi dl‘ro’r.lig’
Budce 6 vu viee lam vu lam viee | nangcao trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri viéc
T : ' lam cho nguoi lao dong.
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Trinh tw e A - Trach nhiém xir e . X ) s 2
thue hién NOi dung cong viéc Iy cong vige Thoi gian Keét qua/ San pham
. Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | Nhan vién Trung 03 ngay QAu yet dmh‘ve viee ~h ovtrq dao Atao;, bo duonig ’
Budc 7 , A A nang cao trinh o k¥ nang nghé dé duy tri viéc
chirc tam DVVL lam viéc

lam cho nguoi lao dong.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh




		2026-02-13T19:40:41+0700


		2026-02-14T09:08:07+0700


		2026-02-14T09:08:08+0700


		2026-02-14T09:08:09+0700


		2026-02-14T09:08:38+0700


		2026-02-14T09:08:39+0700


		2026-02-14T09:08:39+0700


		2026-02-14T09:09:01+0700




